GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC
UGEL GRAU

“Ano de la Recuperacion y Consolidacién de la Economia Peruana”

RESOLUCION DIRECTORAL N° 000365 -2025-UGEL-G
Ghuguibambilla, 4 9 MAR 2023

Visto, el MEMORANDUM N° 0216-2025-
MEIGRAIDREAID-UGEL-G, de fecha 12
de marzo del 2025, INFORME N° 024-
2025- MEDIGRAIDREAIUGEL-G ADM, de
fecha 11.de marzo de 2025; y, demas
documentos untos con nUmero total de

SESORIA &2 CONSID AND.

URIDICA

Q‘%}r Gra““\v« YR Que, es Politica de la Umdad de Gestion Educativa Local G_rau comprendldo enla

APURS Dlrecéc\lfeglonal de Educacién Apurfmac, velary garantizar la correcta aplicacion. de las normas legales

; « vigentes para el normal desarrollo de las. actividades técnico pedagdgicas y administrativas programadas

/g_\xgﬁgd,,o Rara el presente afio lectivo 2025, tanto en Ia sede admmustratwa como en las’ Instltuclones Educativas de
=T "

amblto jufESdICCIQI’Ial
' Que de acuerdo al artxculo 73" de Ia Ley 28044 Ley General de Educacnon la Unidad

en.  Mmarco-de Io establecndo son los S|gwentes r) Actuar como instancia admsmstratlva en Ios asuntos de su

\ oth E\\competenma
2 3

Que laLey N°27658 y sus modlﬁcatonas Ley Marco de Modermzacnén de la Gestion
' ae Estado y modificatorias, declara al Estado Peruano en proceso de modernizacién én sus diferentes
stancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedlmlentos con la finalidad de mejorar la gestién
blica y construnr un Estado democrético, descentralizado y al servicio del ciudadano;

' .. Que, ‘el numera! 1.2.1:del articulo 1° dé la Ley. N°27444 Ley de Procedimiento
TS Admmlstratlvo General establece que los act e;admmlstrac;én interna de las entidades estan destinados
.aaucoo organizar 6 hacer funcionar sus propias actividades o servicios; son regulados por cada entidad, con
>, 2 % }.rjecu')n alas disposiciones del Tftulo Preliminar de la referida Ley y de aquellas normas que expresamente
—% §S| lo establezcan

Py Que, mediante Decreto Supremo N° 082-2019 EF, se’ aprueba el Texto Unico
sk ‘Prdenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones 'del Estado, y con Decreto Supremo N° 344-2018-EF
"se aprueba su Reglamento,en lo sucesivo la Ley y el Reglamento; respectlvamente

Que, de conformidad con el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5° de la Ley, las
contrataciones cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)
vigentes al momento de la transaccién constituyen supuestos excluidos del ambito de aplicacién de la
normativa de contrataciones, quedando sujetos a la supervision del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado — OSCE;

Que, el OSCE mediante la Opinibn N° 007-2020/DTN ha sefialado que las
contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a las 8 UIT se rigen conforme a las normas de
organizacion interna de cada Entidad, en el marco de los principios que regulan la contratacion puiblica; por
tal motivo, le corresponde a cada una de ellas implementar las normas de organizacién interna y/o los
mecanismos que considere pertinentes, con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en la normativa
de contrataciones del Estado, pudiendo establecerse la presentacion de los documentos que se consideren
convenientes en cada caso;

Que, siendo asi, mediante INFORME N° 024-2025-MED/GRA/DREA/UGEL-G.ADM,
de fecha 11 de marzo de 2025, la Oficina de Administracién de la UGEL Grau, en aplicacién de las
disposiciones legales antes mencionadas, solicita aprobar mediante acto resolutivo la Directiva N° 02-2025-
MINEDU/GRA/DREA/UGEL-GRAU denominada “LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES
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GOBIERNO REGIONAL DE APURIMAC
UGEL GRAU

“Afio de la Recuperacién y Consolidacién de la Economia Peruana ”

IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVAS LOCAL GRAU”, con el
objetivo de regular los procedimientos que permitan atender de manera oportuna los requerimientos de

q,é br?gd 0, ienes y servicios, mediante el mecanismo transparentes y bajo las mejores condiciones de precio y calidad;
;_éo P % Que, la presente Directiva, tiene como objetivo regular el tramite que deben seguir las
([ §§ trataciones de bienes y/o servicios, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades
'\" = ASESORIa & ositivas Tributarias; a las que se refiere el !iteral a) del articulo 5° de la _Ley de Cont_ratgqiones del Estado,
7. 304 t“ ¢ bada por Ley N° 30225; a fin de garantizar que se efectten cumpliendo los principios de economia,
SQNA%\B‘* tedridad, transparencia, eficiencia, eficacia y competencia, ello en estricta aplicacion a lo dispuesto en la

== =" Ley de:Contrataciones del Estado, Reglamento y opiniones del Organismo Supervisor de las Contrataciones

/ 6’65 EnNOSCE, a realizarse en la UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL GRAU, en adelante la UGEL Grav,
/& 0 Edu sefialato en el presente numeral no se aplica a las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el
/g’;g’ logo electronico de Acuerdos Marco. Asimismo, establecer y uniformizar los procedimientos para la
I’.Z‘--"’: gcg tratacion de bienes y servicios requeridos por las dreas usuarias de la UGEL Grau, CUYOS MONTOS
\Z N IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) Unidades Impositivas Tributarias, en adelante UIT, que se
"l?@e- cuentran dentro de los supueétos excluidos de la Ley de Contrataciones del Estado, sujetos a supervision

\‘Kx‘.g(_vuee\’ ‘e acuerdo a lo previsto en el literal a) numeral 5.1 del articulo 5, Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225,
Ley de contrataciones del Estado. =%

' Que, en ese sentido, resulta necesario contar con una directiva que garantice que las
f-cuntrataciones de bienes y servicios de la UGEL Grau, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
JIT, las que por su cuantia se encuentran excluidas del ambito de aplicacion del Texto Unico Ordenado de
Ley de Contrataciones del Estade y su Reglamento, se efectien en forma oportuna, eficiente, eficaz y
nsparente, salvaguardanda el uso de los rectrsos ptiblicos de la.UGEL Grau;

Que, mediante MEMORANDUM N° 0216-2025-ME/GRA/DREA/D-UGEL.G, de fecha 12
de marzo del 2025, el Despacho Directoral, dispone proyectar Resolucion Directoral aprobando la Directiva

O % S;‘j °  02-2025-MINEDU/GRA/DREA/UGEL-GRAU  denominada  “LINEAMIENTOS PARA LA
T " v AONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A

’g? HO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVAS

AR CAL GRAU”,
, A 4 . .
a‘é@ Contando con la visacion de los jefes de las- areas; de Asesoria Juridica, Personal,
Gestion Institucional y Administracion de la Unidad de Gestién Educativa Local Grau; v,

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 28044, Ley General de Educacion; Ley
N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 344-2018-EF; Resolucion Directoral Regional N°® 1091-2022-DREA de fecha 27 de mayo de
2022, y en uso de las facultades que le confiere las normas legales vigentes;

SE RESUELVE -,

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N° 02-2025-MINEDU/GRA/DREA/UGEL-
GRAU denominada “LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYOS
MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)
EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVAS LOCAL GRAU", el mismo que en anexo adjunto, forma parte
integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - DISPONER que en Area de Administracion a través del Area de
Tramite Documentario de la Unidad de Gestién Educativa Local Grau, notifique con el texto de la presente
Resolucion Directoral, a las Areas y/o Equipos de trabajo de la sede institucional, para conocimiento y
cumplimiento.

Directora del Programa Sectorial lli
Unidad de Gestién Educativa Local - GRAU



“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA"

MEMORANDUM N° 0216-2025-ME//DRE-A/D-UGEL-G.

A : Bach: Richard Valentin Serrano Cuellar
Proyectista de Resoluciones -UGEL GRAU

ASUNTO: : PROYECTAR RESOLUCION DIRECTORAL
REF. : INFORME N°024-2025-MED!GRNDREA:‘UGEL-GADM.:
FECHA Chuqmbambilla 12 de marzo de! 2025.

“Mediante el presente y en atenclén al ‘documento de la
referencia, sirvase proyectar la Resolucion Directoral de la directiva
“LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES.A OCHO UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL DE GRAU-

Solicito atender este requmrrﬂento con la celeridad
correspondiente considerando los plazos indicados.

Atentamente;




\)

Ministerio u"ﬂluma HEGIONAL
de édi‘fmcam: @ ApUR'MAC

“ANO0 DE LA RECUPERACION chvsaum CIGN DE LA ECONOMM PEIEUANA =

INFORME N° 024-2025-MED/GRA/DREA/UGEL-G.ADM, MINISTERIO DE EDUCACION
NIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL GRAU
MESA DE PARTES

=

A : Prof. Nelly OBLITAS BARRA cislDo
DIRECTORA- UGEL GRAU 11 MAR. 2025

DE : Lic. Adm. Gabriel Huihua Chipana :ef's'“’ W ;{---,--gt--’------!-»;_-fo"o: 1% ........

YA f ora: - Fima_ 3,

ADMINISTRADOR-UGEL GRAU { LARECEPCION DELOOCUMENTONO ES":EaNAL DE CONFORMIDAD

ASUNTO : SOLICITO PROYECCION DE RESOLUCION DIRECTORAL.

REF. : DIRECTIVA N° -2025-MINEDU/GRA/DREAAJGEL-GRAU,

FECHA : Chuquibambilla, 11 de Marzo de 2025,

* Mediante el presente me dirijo usted, para saludarlo muy cordialmente y al mismo
tiempo:-manifestarle que, con el ObjetIVO de regular fos procedlm/entos que permitan atender de manera
eficiente y oportuna los requenmlentos de bienes y servicios, mediante mecanismos trasparentes y bajo
las mejores condiciones de precio y calidad, se remite la directiva “LINEAMIENTOS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A
OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN. LA UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVAS LOCAL GRAU”, Por lo expuesto solicito autorizacion de la presente dlrect/va mediante

acto-resolutivo.

Es cuanto informo para su conocimiento y-acciones pertinentes.

lArentamente

Unidad de Gestién Educativa Local de Grau administracion@ugelgrau.gob.pe

Av, Circunvalacién $/N Chuquibambillo-Grau
http.//www.ugelgrau.gob.pe
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DIRECTIVA N° -2025-MINEDU/GRA/DREA/UGEL - GRAU

4 ‘-30 \; " -\.»’
&y 04 6re

=" “LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYOS
oA MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS
RIBUTARIAS (UIT) EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL GRAU”

PROPUESTO POR:

OFICINA DE ABASTECIMIENTOS (OEC)

Chuquibambilla — Apurimac - Peru

Enero - 2025



1. OBJETIVO:
Regular el tramite que deben seguir las contrataciones de bienes y/o servicios, cuyos

montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias; a las
gue se refiere el literal a) del articulo 5 de la Ley de Contrataciones del Estado,
aprobada por Ley N° 30225; a fin de garantizar que se efectien cumpliendo los
principios de economia, integridad, transparencia, eficiencia, eficacia y competencia,
ello en estricta aplicacién a lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado,
Reglamento y opiniones del Organismo Supervisor de las Contrataciones OSCE, a
\ realizarse en la UNIDAD UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL GRAU en
| adelante UGEL GRAU, lo sefalado en el presente numeral no se aplica a las

\ / “eontrataciones de bienes y servicios incluidos en el catalogo electrénico de Acuerdos
: “ Marco.

/o CoN | . . . - ,

/ Y, Establecer y uniformizar los procedimientos para la contratacién de bienes y

{ ba 7 52| servicios requeridos por las areas usuarias de la UGEL GRAU, CUYOS MONTOS

k-'»‘.-, Q%;,@,f SON IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) Unidades Impositivas Tributarias, en

\\\qﬂ‘}/ adelante (UIT), que se encuentran dentro de los supuestos excluidos de la Ley de

Contrataciones del Estado, sujetos a supervisién de acuerdo con lo previsto en el

literal a) numeral 5.1 del articulo 5, Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225, Ley
de contrataciones del Estado.

. FINALIDAD:
Regular los procedimientos que permitan atender de manera eficiente y oportuna los

requerimientos de bienes y servicios, mediante mecanismos transparentes y bajo las
% mejores condiciones de precio y calidad.

. ALCANCE:
Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de obligatorio
cumplimiento por todas las unidades organicas que lo conforman la UGEL GRAU.

4. MODIFICACIONES Y ACTUALIZACIONES
La presente directiva puede ser modificada y actualizada como resultado de la
evaluacion periddica de su aplicacién, en concordancia a la necesidad.

5. RESPONSABILIDAD:
El area de administraciéon a través de la oficina de abastecimientos tiene la
responsabilidad de la implementacién.

6. BASE LEGAL:
- Ley N° 32185, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto 2025.
- Ley N° 32186 - Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Piblico para el Afio
Fiscal 2025
- Ley N° 32187 - Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025
- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.
- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias.



central con la respectiva orden de compra y en el caso de servicios la prestacién
iniciara desde el dia siguiente de notificada la orden de servicio.

Las areas usuarias deberan prever bajo responsabilidad que las contrataciones
menores a 8 UIT, no se requiera de manera continua, periédica o fraccionada,
en cuyo caso se debera programar su contratacion mediante procedimiento de
seleccidn, dentro del marco de la Ley de contrataciones.

Las contrataciones por montos iguales o inferiores a 8 UIT, son aquellas
contrataciones no programables, que se realizan mediante acciones directas,
que se encuentran como supuestos excluidos de la Ley de Contrataciones del

) “‘\_\Estado, su Reglamento y modificatorias, supuesto a que se refiere el literal a)
del articulo 5 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ef‘x:equerimiento para la contratacién directa de bienes y/o servicios, cuyo valor
total estimado no exceda las ocho (8) UIT. Sera formulado por el area usuaria.
La oficina de abastecimientos es responsable de la gestién del abastecimiento
en la UGEL GRAU como, preparar, ejecutar y supervisar los procedimientos de
contratacién hasta su culminacién de acuerdo con las funciones establecidas en
los instrumentos de gestién, la presente Directiva y la Ley de Contracciones y su
Reglamento vigente, en cuanto corresponda.

Es de entera responsabilidad del area usuaria contar con la disponibilidad
presupuestal y programacion del compromiso anual (PCA) y marco
presupuestal; necesario que garantice la adquisiciéon y/o contratacion solicitada.
en caso contrario si no se subsane en el dia se devolvera directamente al area
usuaria.

Esta prohibido usar este medio de contratacién, para evitar la realizacion de
procedimientos de seleccidon establecidos en la Ley de Contrataciones del
Estado, asimismo en ningun caso las areas usuarias deberan incurrir en
vulneraciones a la prohibicién de fraccionamiento o impedimentos establecidos
en la normativa de contrataciones de Estado, bajo responsabilidad.

El area usuaria es la responsable de constatar que la contratacion del bien y/o
servicio requerido no se encuentre prevista en el Plan Anual de Contrataciones
(PAC) de la entidad registrada en el SEACE, en cuyo caso debera formular el
requerimiento correspondiente al especialista de Abastecimiento para que se
convoque el respectivo procedimiento de seleccién.

. En caso de contrataciones de bienes y servicios con el uso de tecnologias de la

informacioén, prensa y comunicacién, y mantenimiento de las instalaciones de la
entidad, las areas usuarias deben remitir las especificaciones técnicas o
terminos de referencia, con el Visto Bueno del funcionario responsable o jefe de
cada oficina, en su calidad de areas técnicas especializadas, segun
corresponda.

La contratacion de bienes o servicios incluidos en el Catalogo Electrénicos del
Acuerdo Marco cuyos montos de contratacién sean menores al monto minimo
establecido por la Central de Compras Publicas — Perti Compras, y la entidad
opte por realizar la contratacién fuera de los Catalogos Electrénicos, se rigen por
lo dispuesto en la presente directiva.

Las areas usuarias son responsables de hacer el seguimiento de la ejecucion de
la prestacion, debiendo comunicar a la oficina de abastecimientos el retraso o

32



incumplimiento por parte del proveedor, al dia siguiente de producido el hecho,
y solicitar que se adopte las acciones administrativas correspondientes.

No requieren de formulaciébn de términos de referencia, la contratacion de
servicios basicos, las publicaciones en el Diario Oficial El Peruano, el pago de
impuestos, gastos notariales, entre otros de similar naturaleza, lo cual no exime
la obligacion por parte de las areas usuarias de generar el requerimiento SIGA
de compra o servicios, segun corresponda.

Las contrataciones de servicios por terceros (locacion de servicios) deberan
estar autorizadas por el area de administraciéon, solo se pueden contratar a
personas naturales bajo la figura de locacién de servicios previstas en el articulo

64 del Cédigo Civil y sus normas complementarias, para realizar labores no

subordinadas. Estas contrataciones no requeriran estudio de mercado, el area
usuaria bajo responsabilidad presentara la propuesta con su respectivo curriculo
vitae documentado de la persona y/o profesional a quien propone, a fin de
acreditar la experiencia y competencias requeridas en los términos de referencia,
indicando el monto de la prestacién prevista, la misma que estara acorde a la
actividad especifica a realiza, esta disposicidon no aplica para la contratacion de
consultorias.

La compra de pasaje aéreo se realizara solo mediante los Catalogos
Electrénicos acuerdos marco.

Las areas usuarias deben tener en cuenta que, para recibir un bien o iniciar la
ejecucion de un servicio, constituye un requisito indispensable que el proveedor
haya suscrito el contrato o recibido la orden de servicio o compra, segun
corresponda, documentos que deben contar con el registro SIAF y con las firmas
de autorizacién de los funcionarios competentes.

En los requerimientos que comprendan prestaciones de naturaleza diversa
(bienes y servicios), el objeto de la contratacion se determinara en funcién de la
prestacién de mayor incidencia porcentual en el costo para lo cual el area usuaria
valorara el costo de la prestacion de mayor incidencia porcentual.

El especialista de Abastecimiento sera el responsable de llevar a cabo la
contratacion del bien y/o servicio requerido, conforme a las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia, asi como de efectuar la fase compromiso
anual y compromiso Mensual en el médulo SIGA y SIAF.

Las contrataciones reguladas por esta Directiva se rigen por los siguientes
principios:

- Principio de libertad de concurrencia. - Se promueve el libre acceso y
participacién de proveedores, debiendo evitarse exigencias y formalidades
costosas e innecesarias. Se encuentra prohibida la adopcién de practicas
gue limiten o afecten la libre concurrencia de proveedores.

- Principio de lgualdad de trato. - Todos los proveedores deben disponer
de las mismas oportunidades para formular sus ofertas, encontrandose
prohibida la existencia de privilegios o ventajas y, en consecuencia, el trato
discriminatorio manifiesto 0 encubierto. Este principio .exige que no se
traten de manera diferente situaciones que son similares y que situaciones
diferentes no sean tratadas de manera idéntica siempre que ese trato



cuente con una justificacién objetiva y razonable, favoreciendo el desarrollo
de una competencia efectiva.

- Principio de transparencia. - Las Entidades proporcionan informacién
clara y coherente con el fin de que las contrataciones sean comprendidas
por los proveedores garantizando la libertad de concurrencia y se desarrolle
bajo condiciones de igualdad de trato, objetividad e

- Imparcialidad. Este principio respeta las excepciones establecidas en el
ordenamiento juridico.

- Principio de Publicidad. - Las contrataciones deben ser objeto de

. publicidad y difusion con la finalidad de promover la libre concurrencia y

\‘\‘_competencia efectiva, facilitando la supervisibn y el control de las

/ D ‘contrataciones.

f s \ - Principio de Competencia. - Las contrataciones incluyen disposiciones

: & que permiten establecer condiciones de competencia efectiva y obtener la
propuesta mas ventajosa para satisfacer el interés publico que subyace a
la contratacién. Se encuentra prohibida la adopcion de practicas que
restrinjan o afecten la competencia.

- Principio de Eficacia y Eficiencia. - Las contrataciones y las decisiones
que se adopten deben orientarse al cumplimiento de los fines, metas y
objetivos de la Entidad, priorizando estos sobre la realizacién de
formalidades no esenciales, garantizando la efectiva y oportuna
satisfaccion del interés publico, bajo condiciones de calidad y con el mejor
uso de los recursos publicos.

- Principio de Vigencia Tecnolégica. - Los bienes, servicios y obras deben
reunir las condiciones de calidad y modernidad tecnolégica necesarias para
cumplir con efectividad la finalidad publica para los que son requeridos, por
un determinado y previsible tiempo de duraciéon, con posibilidad de
adecuarse, integrarse y repotenciarse si fuera el caso, con los avances
cientificos y tecnolégicos.

- Principio de Sostenibilidad ambiental y social. - En el disefio y
desarrollo de las contrataciones se consideran criterios y practicas que
permitan contribuir tanto a la protecciéon medioambiental como social y al
desarrollo humano.

- Principio de Equidad. - Las prestaciones y derechos de las partes deben
guardar una razonable relacién de equivalencia y proporcionalidad, sin
perjuicio de las facultades que corresponden al Estado en la gestiéon del
interés general.

- Principio de Integridad- La conducta de los funcionarios y servidores, asi
como de los proveedores en cualquier etapa de la contratacién, esta guiada
por la honestidad y veracidad, evitando cualquier practica indebida, la
misma que, en caso de producirse, debe ser comunicada a las autoridades
competentes de manera oportuna.




9. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

a) El area usuaria programara sus necesidades en el Cuadro Multianual de
Necesidades (en adelante el CMN) y el plan operativo Institucional (en adelante
el POI) con la finalidad de atender sus objetivos y metas institucionales, siendo
responsabilidad de formular adecuadamente sus requerimientos
(especificaciones técnicas o términos de referencia) verificando los supuestos
de fraccionamiento, verificar técnicamente las contrataciones efectuadas,
supervisar el cumplimiento del contrato y emitir la conformidad, cuando

. corresponda. asimismo, es responsable del cumplimiento de la presente

“.\.._\c\jirectiva.

+_ b) El tramite se inicia con la determinacién de la necesidad del area usuaria de

w2, contar con un bien o servicio para el cumplimiento de metas y objetivos. Dicha

determinacion de necesidad debera realizarse con una anticipacién no menor

a quince (15) dias calendario a la fecha en que prevea se producira un

> desabastecimiento del bien o del servicio requerido.

S ¢) Si la necesidad corresponde a un bien, el drea usuaria coordinara con él o la

responsable de Almacén Central sobre la existencia de stock disponible, en
¥ 1'\‘-.? cuyo caso elaborara el Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA), para que

/e /f /_,;_/" ‘} se haga entrega del bien requerido.
i s i3 .,-:f d) Si la necesidad corresponde a un servicio, el area usuaria verificara si puede
‘“‘*ﬂ_; APURS 22 ser ejecutado con su propio personal o el de otras unidades organicas

considerando la naturaleza de las funciones y competencias, en cuyo caso

coordinara con la unidad organica respectiva para la atenciéon del servicio

requerido.

/e) Las contrataciones materia de la presente directiva se llevara a cabo solo con
proveedores que cuenten con inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveedores, salvo en aquellos casos cuyos montos de contratacidn sean
iguales o inferiores a una (01) UIT o las demas excepciones establecidas en el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, y que no estén
comprendidas en las causales de impedimentos para contratar con el Estado,
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado.

f) Los términos de referencia del servicio a contratar a las especificaciones
técnicas del bien a adquirir, deben definir con claridad y precisién, la actividad
operativa, el objeto de la contratacién, la finalidad publica, caracteristicas,
cantidades, plazos de entrega y/o cronograma, en caso de bienes), plazo de
ejecucion (en caso de servicios), lugar de la entrega o realizacion de la
prestacion, requisitos del proveedor y/o del personal, forma de pago,
funcionario que emite la conformidad, las penalidades por mora en la ejecucién
de la prestacion, de acuerdo a la formula prevista, otras penalidades aplicables
y demas consideraciones que se requieran para la adecuada adquisiciéon o
realizacién de la prestacién.

g) El requerimiento debidamente aprobada por el area usuaria, debe adjuntar las
especificaciones técnicas de los bienes y/o términos de referencia del servicio,
adjuntando el correspondiente requerimiento SIGA debidamente suscrito por el
responsable del area usuaria, sustentando la necesidad de la contratacién para
el cumplimiento de las funciones de las areas usuarias, precisando la meta
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presupuestal y la actividad o tarea , se remite a la direccién de administracién
para su autorizacion y este lo derive a la oficina de abastecimientos con el
respectivo documento de autorizacién para iniciar con el proceso de
contratacion.

h) La oficina de abastecimiento solo inicia el procedimiento de contratacion, si el
requerimiento cuenta con la documentacion completa, acorde a lo previsto en
la presente directiva, caso contrario se procede a la devolucién de la
documentacion al area usuaria.

i) La oficina de abastecimiento evaluara y atendera los requerimientos de las
areas usuarias elaborando el expediente de contratacion y realizara las

\ gestiones administrativas de los contratos cuyos montos sean iguales o

/ 00N\ inferiores a ocho (8) UIT

j) ElArea de Presupuesto o la que haga las veces es el responsable de garantizar
) que el requerimiento cuente con la respectiva disponibilidad presupuestal
R4 suficiente para comprometer el gasto en el afio fiscal correspondiente, asi como
X h_z_/ de aprobar la certificacion presupuestal de la contratacion para la emisién de la
g orden de compra o de Servicio por parte de la oficina de Abastecimiento, en

\ correspondencia con los saldos del marco presupuestal.

{.f 54 )l.// | k) La oficina de contabilidad o quien haga sus veces, efectuara la revisién del

/ expediente de pago, de existir observaciones, devuelve el expediente para la
subsanacién correspondiente. de no existir observaciones procedera a la fase
de devengado y continuar con el tramite.

l) La oficina de tesoreria o quien haga sus veces, efectuara la revision del
expediente de pago, de existir observaciones, devuelve el expediente para la
subsanacién correspondiente. de no existir observaciones procedera a la fase
de girado y pagado

1. Del Tramite del Requerimiento de Contratacién.

a) El requerimiento de la contratacion de Bienes y/o servicios debidamente
firmados por el Area Usuaria (solicitante y Autorizado) y el visto bueno del Area
de Administracion.

b) El requerimiento para la contratacion de bienes y/o servicios de las diferentes
areas deberan de ser solicitados mediante el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA), tal como se muestra en el Anexo N° 1 para compra de
bienes y Anexo N° 2 para Servicios con una anticipacion de quince (15) dias
calendarios para su atencion.

c) Se debera adjuntar al requerimiento de Contratacion: Las especificaciones
técnicas del bien o los términos de referencia del servicio, debidamente visados
por el funcionario responsable del area usuaria.

d) El Requerimiento de Contratacién de servicios publicitarios, impresién,
confeccion de banderolas, entre otros debe contar con el disefio fisico y digital
formulado por el 4area usuaria.
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El Requerimiento de contratacién de bienes y/o servicios informaticos, debe
contar con la revision técnica de un especialista en temas informaticos de la
UGEL GRAU.

Toda contratacién serd autorizada por el jefe de administracion mediante
memorandum de disposicion para proceder con el proceso de adquisicion de
bienes y servicios; es decir que dicha disposicion es requisito indispensable
para el tramite ante la oficina de abastecimiento.

El especialista de Abastecimiento verificara la correcta elaboracion del
requerimiento de contratacién, caso contrario coordinara con el area usuaria la
orreccion de este, suspendiendo el tramite hasta que se subsane lo
observado.

El Especialista de Abastecimiento verificara que los bienes y/o servicios no se
encuentren en el Catalogo Electréonico de Convenio Marco publicado en el
SEACE; caso contrario, debera seguirse el procedimiento establecido en la ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento respecto a la modalidad de
contratacion a través de Acuerdo Marco.

El Especialista de Abastecimiento dentro de un plazo maximo de (02) dia habil
de recibido el requerimiento remitirda al responsable de Adquisiciones y/o
Contrataciones para que en el término de (03) dias habiles minimo realice
el estudio de Mercado y/o cotizacibn como minimo a tres (03) proveedores
existentes en el mercado local, regional y/o nacional, cuya actividad econémica
se relacione con el tipo de bien o servicio a adquirir y/o contratar; remitiendo
las mismas al responsable de Abastecimiento para la verificacién del cuadro
comparativo y su respectiva Buena Pro, con las justificaciones respectivas;
el mismo deben contener las firmas y Post Firmas: Del que emitan la
cotizacion, area usuaria y responsable de abastecimiento Anexo N°4
,Proveedor de Bienes y/o Servicios ( RUC. Vigente, RNP. Vigente, Teléfono
Domicilio Fiscal).

Para todos los montos menores o iguales a ocho (8) UIT se requiere como
minimo de (3) cotizaciones validas que cumpla como minimo las condiciones
de las especificaciones técnicas o términos de referencia, que garantice
razonabilidad en la contratacién, bajo responsabilidad del encargado de
adquisiciones. Asimismo, la validez de las cotizaciones tendra como minimo 10
dias habiles caso contrario sera descalificado. Caso contrario se procedera con
la ampliacién de la indagacién de mercado hasta por tercera vez; solo en ese
caso de no cumplir de establecido lineas arriba se pedira autorizacién para
contratar el bien o servicio al area de administracion.

Si de las cotizaciones obtenidas se encontraran diferencias sustanciales en los
precios del objeto de contratacion, se realizara la invitacidon del area usuaria
para su participacién en la evaluacion y suscripcion de cuadro comparativo.
En caso de existir la imposibilidad de recabar cotizaciones minimas requeridas,
luego de su recotizacion, el responsable de adquisiciones presentara un
informe dirigido al responsable de abastecimiento de las acciones realizadas y
motivos existentes que habrian imposibilitado que los proveedores no
presenten sus cotizaciones, para tomar la decision de continuar o no con la
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contratacién. Las recotizaciones se realizan a solicitud del area usuarias y
adquisiciones.

m) Cuando el monto estimado de la contratacién no supere la suma total del

requerimiento de S/. 1,000.00 (mil con 00/100 soles) bastara la cotizacién a un
proveedor que posea como giro de negocio, el objeto de la contratacién, para
tal situacion la contratacion debera cefiirse a los principios de eficiencia y
economia.

~%<n) Cuando el monto estimado de la contratacién no supere la suma total del

“requerimiento de S/. 1.500.00 (mil quinientos con 00/100 soles) bastara la

t)

cotizacién a dos proveedores que posea como giro de negocio, el objeto de la
cor?tsatacién, para tal situacion la contratacién debera cefiirse a los principios
de eficiencia y economia.

Las cotizaciones se formulan a través del SIGA. Las solicitudes de cotizacion
a proveedores se realizan mediante invitacion, correo electrénico y/o
publicacién en el Portal Institucional de la Entidad, segun sea el caso. Los
proveedores invitados o interesados con actividad econdémica del rubro
remitiran su cotizacion al correo institucional proporcionado o directamente por
mesa de partes, fecha y hora sefialado en la solicitud de cotizacion.

Una vez recepcionada las cotizaciones se procedera a realizar el cuadro
comparativo anexo 5 y el otorgamiento de la buena pro para la revisién de
las caracteristicas técnicas y/o cumplimiento de los términos de referencia el
mismo debera de contar con la presencia del area usuaria, responsable de
adquisiciones y/o contrataciones y responsable abastecimiento, para la
suscripcién del cuadro comparativo y otorgamiento de la buena pro.

El especialista de Abastecimiento procedera a emitir la Orden de Compra —
Guia de Internamiento, Orden de servicio debiendo procesar la fase de
compromiso anual y compromiso mensual de gasto o propuesta de contrato a
nombre del proveedor con la mejor propuesta en calidad, costo, vigencia
tecnoldgica, mejoras, personal propuesto, plazo de entrega y garantia;
notificandole una copia de la Orden de Compra, Orden de Servicio o Contrato
para la ejecucioén de la prestacion conforme a las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia, requeridas por el area usuaria.

En el caso de bienes, el Especialista de Abastecimiento remitira la Orden de
Compra - Guia de Internamiento al Area de Almacén para la recepcién de los
bienes respectivos y emisiéon de la conformidad de la entrega y su posterior
distribucion al area usuaria.

En el caso de servicios, el especialista de Abastecimiento remitira la Orden de
Servicio al area usuaria para la supervision de la ejecucién del servicio
contratado y la emisién de la conformidad respectiva mediante informe y el
formato de conformidad de servicio anexo N° 3.

La entrega del bien o prestacidn de servicio se efectuara dentro del plazo
establecido en las especificaciones técnicas y/o los términos de referencia,
salvo en el caso de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados,
que impidan a los proveedores entregar los bienes o ejecutar los servicios
requeridos, lo cual se regira por las normas del Cdédigo Civil. En caso de
cumplimiento por atribuibles a responsabilidad del contratista, se procedera a
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notificar al Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado OSCE, el
incumplimiento del contrato.

La orden de compra o servicio, con las firmas correspondientes, se notificara al
postor ganador en el transcurso del dia de manera inmediata, a través del
correo electrénico consignado en la cotizacion, teniendo en consideracion que
el plazo de entrega o prestacion se computa a partir del dia siguiente de su
notificacion.

El plazo de entrega para el caso de bienes del catalogo electrénico de Acuerdo
Marco (Pert Compras) el computo del plazo iniciara a partir del dia siguiente

. .de la publicacion en el SEACE, en condicion aceptada.

N
\

2. La conformidad sera otorgada, de acuerdo con lo siguiente:

En la entrega de bienes, la conformidad sera otorgada por el responsable
del Almacén Central. Para la verificacion del cumplimiento de las
especificaciones técnicas, se podra requerir la participacion del area usuaria
al momento de la entrega y/o del especialista de corresponder.

La entrega se verifica con el sello y firma del responsable de Almacén,
Central en la Orden de Compra — Guia de Internamiento. Ello no impide el
reclamo posterior del area usuaria respecto de cualquier vicio oculto o
incumplimiento de las especificaciones técnicas no detectadas al momento
de la entrega, a fin que el proveedor los subsane en forma oportuna.

En la prestacién de servicios, la conformidad sera otorgada por el area
usuaria luego de realizado el servicio conforme a los términos de referencia
del mismo, salvo observaciones en la ejecucién, en el producto o en el
resultado final del mismo, que deberan ser subsanadas por el proveedor
dentro del plazo que se le otorgue para tal efecto.

Ingresados los bienes y otorgada la conformidad de la entrega, el Area de
Almacén Central remitira el expediente a la oficina de abastecimiento para
la continuacion del tramite y, posteriormente, procedera a la entrega de los
bienes al area usuaria, previa presentacion del Pedido de Comprobante de
Salida (PECOSA) (Anexo 06) suscrita por el funcionario responsable.

Otorgada la conformidad del servicio realizado, el Area Usuaria devolvera la
Orden de Servicio a la oficina de Abastecimiento para la continuacion del
tramite, siendo esta ultima dependencia la que recibe la factura del
proveedor. Asi mismo, en el caso de servicios temporales independientes
realizados por personas naturales (Servicios de terceros), se adjuntara el
informe de actividades y el recibo por honorarios correspondiente y su
suspensién de cuarta categoria de ser el caso y ademas del RNP.

Sobre el expediente de pago a efectos de iniciar el tramite de cancelacién
sobre las prestaciones efectuadas a la UGEL GRAU, el especialista de
Abastecimiento debera armar un expediente de pago, los mismos que deben
contener segun corresponda:
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Tratandose de contratacion de bienes:

» Requerimiento del Area Usuaria formato SIGA- MEF
¢ Estudio de Mercado y/o cotizaciones
N ¢ Cuadro comparativo
/9. e Certificado de Disponibilidad presupuestal
/] . e Orden de Compra Guia de Internamiento
; J 3\ Acta de recepcion y conformidad tratando de procesos de seleccién a partir
\d_e Adjudicaciones Simplificadas.
e Acta de conformidad de ingreso de bienes y NEA de ingreso a almacen
formato SIGA - MEF, para compras menores o iguales a 8 UIT.
e Guia de remisién del proveedor.
e Comprobante de pago autorizador por la SUNAT (Factura, boleta de venta,
etc.)
» Registro Nacional de Proveedores vigente, a partir de contrataciones
mayores e iguales a 1 (una) Unidad Impositiva Tributaria.
e Declaracion jurada
e Carta de autorizacion deposito a CCl

Tratandose de contratacién de servicios:

¢ Requerimiento del Area Usuaria formato SIGA - MEF.

e Estudio de Mercado y/o cotizaciones

e Cuadro comparativo

¢ Certificado de Disponibilidad presupuestal

e Orden de Servicio

e Comprobante de pago autorizador por la SUNAT (Factura, boleta de venta,
recibo por honorarios, recibos de servicios publicos, etc)

e Conformidad de Servicios suscrito por el area usuaria

e Contrato (de ser el caso).

e Acta de conformidad de servicio del SIGA - MEF

e Registro Nacional de Proveedores vigente, a partir de contrataciones
mayores de 1 (una) Unidad Impositiva Tributaria.

e Declaracién jurada

e Carta de autorizacion deposito a la cuenta corriente interbancaria - CClI

11.RESPECTO A LA CONTRATACION DE TERCEROS

El area usuaria sera responsable de la formulacién de los términos de referencia los
cuales deben estar planteados con criterio y razonamiento buscando congruencia
entre la denominacion de la contratacion, actividades a realizar, perfil del proveedor y
el monto a pagar.

Asimismo, deberan de adjunta bajo responsabilidad lo siguiente:

e Pedido de servicio acompanado de los “términos de referencia”



e Hoja de Vida debidamente documentada segun los términos de referencia

e Copia de la constancia de Registro Nacional de Proveedores vigente a la
notificacion de la orden de servicio

¢ Declaracién Jurada.

¢ Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl) asociado al RUC del proveedor.

e Registro nacional de sanciones contra servidores civiles

e Suspensién de Retencion de Cuarta Categoria, seglin corresponda.

e Consulta o ficha RUC del proveedor, en la que se verifique que la actividad

. econbémica guarde relacién con el objeto de contratacion.

o\\Otros en concordancia a los términos de referencia o especificaciones técnicas

5 OF EDPN seg(l d
/ N\ gun corresponda.
[£5 ) a2.pLAZOS

| - Elaboracion de las solicitudes de cotizacion: maximo un (1) dia habil
/ - Recepcion o presentacion de cotizaciones en la fecha, hora y lugar fijado:
minimo tres (3) dias habiles
- Para evaluacioén y elaboracion del cuadro comparativo: maximo dos (2) dias
habiles
\ - La autorizacion de la certificacion de crédito presupuestario: durante el dia de
recepcion del expediente, bajo responsabilidad y solo con el formato
4 establecido en el SIGA y el SIAF.
- Para la elaboracién de 6rdenes de compra o servicio: maximo dos (2) dias
habiles
Para la notificacién de la orden de compra o servicio una vez emitida y firmada:
maximo un (1) dia habil.

L INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL PROVEEDOR

5 En caso el proveedor incumpla con las condiciones de entrega del bien o prestacion
Y del servicio, de manera injustificada, se procedera de la siguiente manera:

En caso de bienes la oficina de Almacén y, en caso de servicios el area usuaria
notificara al proveedor a través del correo electrénico consignado por éste,
otorgandole un plazo maximo entre 01 a 02 dias calendarios, a fin de que cumpla con
la prestacién, bajo apercibimiento de resolver la orden de compra o servicio.
Asimismo, presentard un informe adjuntando la notificacion a la Oficina de
Abastecimientos, Patrimonio y Margesi de Bienes, indicando el incumplimiento de la
entrega del bien o la prestacion del servicio, asi como el incumplimiento en las demas
condiciones de contratacion.

Penalidades

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones, se
le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto de la orden de compra o servicio. La
penalidad se calcula de acuerdo a la siguiente féormula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
0.40 x plazo en dias calendarios
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En caso de prestaciones periédicas o parciales esta penalidad se aplicara a la
prestacion parcial en el cual se haya incurrido el retraso, el mismo que sera deducido
de los pagos pendientes a favor del proveedor.

El plazo de ejecucion de la orden de compra o servicio se computan en dias
calendarios.

Otras penalidades, las areas usuarias podran considerar en las especificaciones
-\técnicas o términos de referencia otras penalidades, siempre que sean razonables y
e acuerdo a la naturaleza de la contratacién por un maximo de hasta el diez (10%)

el monto contratado.

_:‘; Estaspenalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora.

El incumplimiento en la entrega del bien o prestacién del servicio de forma
injustificada por los  proveedores con los que la Entidad contrat6, asi como el
desistimiento debe ser evaluado y evidenciado por la Unidad de Adquisiciones y
por el Area Usuaria con los informes correspondientes, emitidos a causa de este.

1. Primer incumplimiento y/o desistimiento; no sera invitado a contratar con la
Entidad por el tiempo de seis (06) meses, contabilizados a partir de la fecha de
notificacién de incumplimiento, ya sea que la notificacion haya sido al correo
electrénico del proveedor con el que se contraté o al domicilio fiscal de este.

2. Segundo incumplimiento y/o desistimiento; no sera invitado a contratar con
la Entidad por el tiempo de doce (12) meses, contabilizados a partir de la fecha
de notificaciéon de incumplimiento, ya sea que la notificacién haya sido al correo
electrénico del proveedor con el que se contratd o al domicilio fiscal de este.

3. Tercer incumplimiento y/o desistimiento; no sera invitado a contratar con la
Entidad por el tiempo dieciocho (18) meses, contabilizados a partir de la fecha
de notificacion de incumplimiento, ya sea que la notificacion haya sido al correo
electrénico del proveedor con el que se contrat6é o al domicilio fiscal de este.

15.RESOLUCION DE LA ORDEN DE COMPRA O SERVICIO ?

La C@uraaggéggitgﬂmento Patnmonlo y Margesi de Blenes sin perjuicio de aplicar
las penalidades que correspondan, podra resolver de forma par0|al o total la orden de
compra o servicio, mediante la notificaciéon de carta simple al correo consignado por
el proveedor en su cotizacién, cuando este incumpla injustificadamente sus
obligaciones contractuales o reglamentarias, pese a haber sido requerido para ello o
cuando haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el monto
maximo para otras penalidades.

Cuando se resuelva en forma parcial la carta simple debe precisar que parte o item
de la orden de compra o servicio queda resuelta.

La resolucion total o parcial de la orden de compra o servicio dara lugar a la anulacién
o rebaja en todas las fases en el SIGA y en el SIAF a fin de liberar los saldos

presupuestales.
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La resolucion de la Orden de Compra o servicio sera suscrita y comunicada al
proveedor por el Director de la Oficina de Abastecimiento Patrimonio y Margesi de
Bienes.

16. ANULACION DE PEDIDOS Y/O ORDENES DE COMPRA O SERVICIO

Previo sustento de la maxima autoridad del area usuaria y la autorizacién del mismo,
___se podran anular los pedidos y/o érdenes de compra y servicio solo en los siguientes

K:flh'\a) Por haberse perfeccionado en contravencion con el articulo 11 de la Ley de
~._Contrataciones del Estado, sin perjuicio del deslinde de responsabilidades de los
fﬁqc1onar|os y/o servidores que suscribieron la orden, conjuntamente con los

contratistas que celebraron irregularmente el contrato.

\ b) Cuando se verifique la trasgresién del principio de presuncion de veracidad

durante la tramitacion de la contratacion, incluido el perfeccionamiento de la
orden de compra o servicio, previo descargo del proveedor.

Cuando no se haya utilizado o cumplido los procedimientos previstos en la
presente Directiva, pese a que la contratacion se encontraba bajo su ambito de
aplicacién. En este supuesto, asumen responsabilidad los funcionarios y
servidores de la Entidad que intervinieron en la contratacién.

Por razones de fuerza mayor o caso fortuito, esta causal ademas de la Entidad
podra ser utilizada para anulaciones a peticion del proveedor, previa
justificacién, cuyo argumento quedara a consideracién y determinacién de la
Oficina de Abastecimientos, Patrimonio y Margesi de Bienes y la Unidad de
Adquisiciones.

Cuando desaparezca la necesidad de contratar.

Cuando persistiendo la necesidad, el presupuesto asignado tenga que
destinarse a otros propodsitos de emergencia declarados expresamente.

17.DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

En caso se efectle modificaciones a la Ley de Contrataciones del Estado y/o
su Reglamento e involucre algan aspecto regulado en al presente Directiva,
deberéa considerarse lo dispuesto en las modificaciones realizadas en la Ley
de contrataciones del Estado y su Reglamento.

Toda adquisicion efectuada por el area usuaria sin cumplir con los
procedimientos establecidos en la presente Directiva no seran objeto de
regularizacién. Por lo que la oficina de abastecimiento no se responsabilizara
de estas contracciones ni compromisos de pago correspondiente.

La oficina de Abastecimiento es el Unico responsable de planificar, dirigir,
ejecutar y controlar los procedimientos de adquisicion de bienes y/o
contratacién servicios requeridos por todas las unidades organicas de UGEL
GRAU; por lo que ninguna otra unidad organica esta autorizada a adquirir y/o
contratar bienes y/o servicios directamente con los proveedores.



d. Encargar a la oficina de abastecimiento el registro y publicacién en el SEACE
todas las érdenes de compra o servicio emitidos dentro de cada mes
calendario, en el plazo establecido en la Directiva del OSCE.

e. Para efectuar las adquisiciones o contrataciones es obligatorio que los

proveedores, cuenten con el RNP, salvo en aquellos casos cuyos montos

acumulados de contratacién sean iguales o inferiores a una Unidad Impositiva

Tributaria.

En las contrataciones iguales o inferiores a 8UIT, se debera verificar la no

configuracion de los impedimentos para contratar previstos en la Ley de

Contrataciones del Estado.

os requerimientos y 6rdenes de compra o servicio que de cancelen o anulen

seran custodiados por abastecimientos.

La Ley de contrataciones y su reglamento, son de aplicacion supletoria a las

contrataciones de bienes y servicios sujetas a la presente directiva, siempre

que dicha aplicacién no resulte incompatible con las disposiciones
establecidas y sirvan para cubrir vacios o deficiencias de dichas
disposiciones.

ASESORIA
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ISPOSICIONES FINALES:

La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién, mediante acto resolutivo por parte de la Direccion de
Administracion y/o Direccion de la Entidad.

Para todo lo no previsto en la presente directiva sera de aplicacién lo

dispuesto en el Codigo Civil, la ley de Contrataciones del Estado y su

Reglamento, y demas normas generales y especificas que resulten

aplicables.

La presente directiva administrativa estara sujeta a actualizacién y/o

adecuaciones de acuerdo con las modificatorias en los cuerpos legales

vinculantes a los procedimientos administrativos establecidos para la
contratacion publica y/o lineamientos establecidos por el Organismo

Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).

19.DEFINICIONES:

Para los efectos de la directiva de entendera por:

- Contratacién: Es la accion que realiza la UGEL GRAU, para proveerse de
bienes y servicios, asumiendo el pago del precio o de la retribucion
correspondiente con las diferentes Fuentes de Financiamiento y demas
obligaciones derivadas de su condicién como contratante.

- Area usuaria: Es la Unidad Orgénica de la UGEL GRAU, responsable de
elaborar los requerimientos de contratacion de bienes y servicios a través del
Sistema Administrativo, para el cumplimiento de sus objetivos y metas
operativas, en concordancia con sus actividades funcionales o productos en
ejecucion.

- Especificaciones técnicas: Es la descripcion de las caracteristicas
fundamentales de los bienes y/o suministros a ser adquiridos, asi como de las
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condiciones de contratacion (plazo de entrega, garantia comercial, lugar de
entrega, forma de entrega, entre otros.)

Términos de Referencia: Es la descripcion de las caracteristicas técnicas y
de las condiciones en que se ejecutara la prestacidon de un servicio o
consultoria (perfil de contratista, plazo de ejecucién, actividades a realizar,
entregables, producto final, entre otras especificaciones).

Bienes: Son objetos que requiera una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus fnes

é{tamente callf cados en la elaboracion de estudios y productos; en la
msﬁegmon de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en
Investigaciones, auditarias, asesoria, estudios de prefactibilidad y de
factibilidad técnica, econémica y financiera. Estudios basicos, preliminares y
definitivos, asesoramiento en la ejecucién de productos y en la elaboracién de
términos de referencia, especificaciones técnicas y Bases de distintos procesos
de seleccién, entra otros.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién
juridica dentro de los alcances de la Ley y del Reglamento.

Contrato original: Es el contrato suscrito como consecuencia del
otorgamiento de la Buena Pro en las condiciones establecidas en las Bases y
la oferta ganadora.

Contrato actualizado o vigente: El contrato original afectado por las
variaciones realizadas por los reajustes, prestaciones adicionales, reduccién
de prestaciones, o por ampliacién o reduccion del plazo.

Contratista: El proveedor que celebre un contrato con una Entidad, de
conformidad con las disposiciones de la Ley de Contrataciones y su
Reglamento.

Especificaciones Técnicas: Descripciones elaboradas por la Entidad de las
caracteristicas fundamentales de los bienes, suministros u obras a contratar.
Estandarizacion: El proceso de racionalizacion consistente en ajustar a un
determinado tipo o modelo los bienes o servicios a contratar, en atencién a los
equipamientos preexistentes.

Expediente de Contratacién: Conjunto de documentos en el que aparecen
todas las actuaciones referidas a una determinada contratacion, desde la
decision de adquirir o contratar hasta la culminacién del contrato, incluyendo la
informacion previa referida a las caracteristicas técnicas, valor referencial, la
disponibilidad presupuestal y su fuente de financiamiento.

Lote: Conjunto de bienes del mismo tipo.

Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta
servicios generales o de consultoria o ejecuta obras.

Proyectistas: El consultor que ha elaborado los estudios o la Informacion
técnica del objeto del proceso de seleccion.

Servicio en general: La actividad o labor que realiza una persona natural o
juridica para atender una necesidad de la entidad, pudiendo estar sujeta a
resultados para considerar terminadas sus prestaciones.

14
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- Suministro: La entrega periédica de bienes requeridos por una Entidad para
el desarrollo de sus actividades.

Trabajo similar: Trabajo o servicio da naturaleza semejante a la que se desea
contratar, independientemente de su magnitud y fecha de ejecucién, aplicable
en los casos de servicios en general y de consultoria.

ooE
2, QL\Q. &,
. '[;J-\%ean?_l’:‘:ﬁuG?(I/o




. ANEXO N°01: PEDIDO DE COMPRA
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. ANEXO N°02: PEDIDO DE SERVICIO
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ANEXO N°03: ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO
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ANEXO N°04: SOLICITUD DE COTIZACION
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CUADRO COMPARATIVO

ANEXO N°05

Fiiz SoUs B il O awognonis — |z
QAN QY $O0IIMONL
o
INSIS OWNOD ¥O.CANTY IS VIRYNSN VIY 13 304 QvaWEoNDD 1E| or
QO 20 HQIDYOYOH L0OI0 00 2JML 3T SOTWLNSTY| 60
e
x X x JpOse A I Fay
X X X NS ovZI00 ¥ 30 30A
X X X WOVHO DY OWD ALDY
X X X To.8vH L CAILDY Ohg
x ¥ x ICoRoaT 30 T2 e
X X X N AN o HOTSY Ot ¥
X X X TIVEYD
X X x CHOARIY 30 SENUIDIUNOD
Faeno Fawro Rawno SYTIN31 SN0V R0 453
SIENVIIOIW 3ANCIOVAYISEC
C v v 1U N OISO 13 va7d OUVIIU TV QINCW
i M_W».I.,u T
| ] -\ MV 1
= T ™ =
i il Fa S -
o £ S "y
™
1'd Ad 14 Bd 1d ad
S | JASSIEILA R EiEava- 7RI %T Y R
DAY |S0SE8LL0T0T | STNY |BLSTLL0090T N I
gan WA S [ T n”“._w.n NOIDJRD33Q m
oIvaAYICaO BAS VIUA NOSNY
£0.N 301504 70 N 801504 1049 301504
SIINV IOV 4 ST90TITACE
INGIDDITIC G 0SID0UL 30 NOIDYMWONIO
0535084 NIS NODYHANIAY
ST
oH VHSNO DI 06,034
Al TIAHYAEY SN ONONNT
‘I.t."-
Y SOINIMNIDIICYEY 3G TVaING
h ¥ BVES U 1VDUT VALYIHUE NUILSIS 30 QY UIN
b

ad -

T JE i AL f c {
S A AVWHAJY 3G TNOISIE ONEHEOD a T mm | :
A




1z

COMPROBANTE DE SALIDA

ANEXO N°06
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ANEXO N°07

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION
DE SERVICIOS

Unidad Organical area usuaria:

Actividad del POI/Accion
Estratégica PEI:

Meta o secuencia funcional

AERMINOS DE REFERENCIA

1/\DENOMINACION DE LA

/" CONTRATACION

[Indicar una breve descripcion del (los) bies (es) a ser
contratados]

2. FINALIDAD PUBLICA

[Detallar el propésito de la contratacion, o aquello que
se espera lograr a travésde la contratacién requerida

[ puede consignar una breve descripcion de los
antecedentes considerados por el usuario para la
determinacion de la necesidad. Se trata de una
explicaciéon general respecto del motivo por el cual se
efectia el requerimiento de contratacion del bien]

indicar con claridad el (los) objetivos generales y
especificados de la contratacién. La descripcion de los
objetivos debe permitir al proveedor interesado
conocer claramente que beneficios pretende obtener
la entidad mediante la adecuada ejecucion de la
prestacion

\5. ALCANCEY

DESCRIPCION DEL

\ SERVICIO A CONTRATAR

Debe especificar el alcance del servicio a realizar

Actividades

indicar el conjunto de actividades a realizar, acciones
o tareas que llevara a cabo el proveedor mediante la
utilizacién de recursos humanos, asi como su
secuencia y articulacién, a fin de identificar su
contribucion en el logro de los chjetivos de la
contratacién.

5.2. Procedimiento De acuerdo con la naturaleza del servicio, la entidad
podra sefialar el procedimiento que debe emplear el
proveedor en alguna o algunas de las actividades
previstas para la realizacién del servicio

5.3. Recursos asr de ser el caso sefialar el listado de bienes y servicios

previstos por el que el proveedor debera brindar para llevar a cabo el

proveedor servicio. Por ejemplo, equipos, mobiliario, sistemas
informaticos, para ello debera estar determinado la
cantidad, asi como las caracteristicas técnicas y
condiciones

5.4. Impacto ambiental Para la contratacion del servicio se tendra que

considerar criterios para garantizar la sostenibilidad
ambiental, procurando evitar impactos ambientales
negativos.




6. REQUISITOS DEL
PROVEEDOR

[Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que
debe cumplir el proveedor,sea persona natural o
juridica]
Ejemplo:

- Ruc activo y habido

- Ceaci
No estar impedido para contratar con el estado
Encontrase en el rubro de la contratacién
Experiencia

¥

7. LUGARY PLAZO

/

/

Sefialar la direccién exacta donde se efectuara la
entrega del bien y los plazos maximo y/o minimos en
dias calendarios

=

+~ 8. CONFIDENCIALIDAD

De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva
absoluta en el manejo de la informacién a la se tenga
acceso y que se encuentre relacionado con la
prestacion, quedando terminantemente prohibida
revelar informacién a terceros.

PUL

Debera indicar la forma de pago a realizar, si sera
luego de ejecutada la prestacion y otorgada la
conformidad

10.PENALIDAD POR
MORTA Y OTYRAS
PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la
ejecucion de las prestacionesobjeto del contrato, la
Entidad le aplica automaticamente una penalidad por
morapor cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente féormula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60)

dias, para bienes: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: Para
bienes: F = 0.25.

El retraso se justica a través de la solicitud de
ampliacién de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y
en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL
CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente
sustente, que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable. En este ultimo caso la calificacién
del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD
no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo.
Asimismo, se podra aplicar otras penalidades, para tal
efecto.
Indicar las otras penalidades que se aplicaran, las
misma que no podran exceder el 10% del monto
contratado, las mismas que tienen que ser objetivas,
razonables y congruentes con el objeto de la




/

ANEXO N° 08

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA
CONTRATACIONDE BIENES

Unidad Organica/ area usuaria:

Estratégica PEI:

Actividad del POl/Accion

-I\{Ieta o secuencia funcional

b

ESPECIEICACIONES TECNICAS

. DENOMINACION DE

[Indicar una breve descripcion del (los) bies (es) a

LA CONTRATACION | ser contratados]
. OBJETIVODE LA [ describir el interés publico que se persigue
CONTRATACION satisfacer con la contratacion]

. FINALIDAD PUBLICA

[Detallar el propésito de la contratacion, o aquello
que se espera lograr a travésde la contratacion
requerida]

. ANTECEDENTES

[ puede consignar una breve descripcién de los
antecedentes considerados por el usuario para la
determinacion de la necesidad. Se trata de una
explicacion general respecto del motivo por el cual se
efectla el requerimiento de contratacion del bien]

. DESCRIPCION DEL
BIEN O BIENES A
CONTRATAR

[Debera especificar la naturaleza de (los) bien (es) a
contratar, precisando las caracteristicas principales]

15.1.

Caracteristicas
técnicas

Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que
debe cumplir el bien a adquirir para satisfacer la
necesidad de la entidad.
Asi tenemos en las mas usuales:

- Dimensiones: forma, tamario, medidas, peso,

volumen, etc.

- Material, textura, color

- Composicidn

- Unidad de medida

- Presentacion del bien

5.2. Condiciones de

operacion

De ser el caso, se debera sefialar o precisar cuales
son las condiciones normales o estandar bajo las
cuales tiene que operar o funcionar el bien, en tal
sentido, debera indicar el rango o tolerancia de
parametros, tales como: temperatura, altitud, tiempo,
humedad potencia, voltaje, presion entre otros.
Las condiciones de operacioén se dan, entre otros, en
los siguientes bienes:

- Equipos de medicién

- Equipos de computo




- Equipos y maquinarias eléctricos

5.3.

Embalaje y
rotulado

De ser el caso:

- Se debe precisar si la prestacién comprende el
embalaje de los bienes solicitados, precisando
el embalaje primario, secundario o terciario.

- El rotulado tiene por Objeto suministrar
informacién sobre las caracteristicas
particulares de los productos. En tal sentido se
debe indicar la informacion que se requiera en
el rotulado del bien.

Reglamentos
téc\i\cos, normas
metrolégicas y/o
sanitarias

El area usuaria debera identificar si existe
reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o
sanitarias nacionales que resulten aplicables de
acuerdo con el objeto y a las caracteristicas de la
contratacion

Impacto ambiental

Segln sea el caso: para la contratacion de bienes se
tendra que considerar criterios para garantizar la
sostenibilidad ambiental, procurando evitar impactos
ambientales negativos.

Acondicionamiento
montaje e
instalacion

De ser el caso: el area usuaria debera indicar el
lugar, detalle técnico de los trabajos que se van a
realizar, experticia del personal que realizara el
acondicionamiento y/o montaje y/o instalacion.

MNOA

Garantia comercial

De prever la garantia comercial del bien a contratar,
el area usuaria debera indicar con claridad el
alcance, condiciones, periodo minimo requerido el
inicio del periodo de garantia

REQUISITOS DEL
PROVEEDOR

[Precisar las caracteristicas o condiciones minimas
que debe cumplir el proveedor,sea persona natural o
juridical
Ejemplo:
- Ruc activo y habido
- Caci
- No estar impedido para contratar con el estado
- Encontrase en el rubro de la contratacion

LUGAR Y PLAZO

Senfalar la direccidén exacta donde se efectuara la
entrega del bien y los plazos maximo y/o minimos en
dias calendarios

CONFIDENCIALIDAD

De ser procedente, indicar la confidencialidad y
reserva absoluta en el manejo de la informacion a la
se tenga acceso y que se encuentre relacionado con
la prestacion, quedando terminantemente prohibida
revelar informacién a terceros.

FORMA DE PAGO

Deber4 indicar la forma de pago a realizar, si sera
luego de ejecutada la prestacion y otorgada la
conformidad
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honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o
indirectamente o a través de sussocios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los 6rganos de
administracién, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores.

Ademas, el proveedor debe comunicar a las
autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas
técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas.
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?3. SOLUCION DE
/ CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion
contractual son resueltos mediante trato directo,
conciliacion y/o accién judicial

14. ANEXOS

en esta seccion deberan adjuntar informacion
adicional que considere relevante para la elaboracién
de las especificaciones técnicas




, ANEXO Ne 09 ,
TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE

SERVICIOS DE TERCEROS Y/O LOCADORES

N\ Unidad Organical area usuaria:

\ Denominacién de la contratacién

h,

'I‘Fuente de financiamiento

}Glgta presupuestal

. DENOMINACION DE CONTRATACION

[Indicar la denominacién de la contratacién, que tenga relacion con el objetivo
y meta institucional]

. BASE LEGAL

Norma que sustente la contratacién

. FINALIDAD PUBLICA

[indicar el interés publico que persigue satisfacer con la contratacion]

. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION

Describir una explicacion general respecto del motivo o antecedentes de por
el cual se efectlia el requerimiento para la contraccion del personal

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Describir el objetivo que se quiere alcanzar con la contratacion del servicio, es
decir debe responder a la pregunta “que” y “para que”

. PERFIL MINIMO DEL PERSONAL REQUERIDO

6.1. Formacién académica
6.2. Capacitacién y/o especializacion
6.3. Experiencia general y/o especifica

. MONTO DE LA PRESTACION

Indicar el precio en letras y numeros

. ALCANCE Y SERVIO POR REALIZAR

Indicar los servicios a realizar de manera detallada

. ENTREGABLES

Indicar si el entregable es Unico o varios que el proveedor presentara durante
la ejecucion de la prestacién del servicio

10.PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de debe consignar en dias calendarios contabilizados a partir del dia
siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

11.FORMA DE PAGO

Indicar si el pago es Unico o pagos parciales segun entregable

12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

Indicar con claridad quien estara a cargo de la conformidad y cuales son los
requisitos para que debe presentar el proveedor

13.PENALIDAD POR MORA Y OTRAS PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las
prestacionesobjeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una




penalidad por morapor cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria =__0.10 x monto vigente
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes: F =
0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: Para bienes: F = 0.25.
El retraso se justica a través de la solicitud de ampliacion de plazo

debidamente aprobada. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y
en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA
acredite, de modo objetivamente sustente, que el mayor tiempo transcurrido
no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como
justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales
ni costos directos de ningun tipo.

Asimismo, se podra aplicar otras penalidades, para tal efecto.

Indicar las otras penalidades que se aplicaran, las misma que no podran
exceder el 10% del monto contratado, las mismas que tienen que ser
objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacion

m 14.CONFIDENCIALIDAD
. ‘____ \\ El contratado debe garantizar absoluta confidencialidad de toda informacion
e - 52] que maneje y la informacién suministrada por la dependencia solicitante, en

ninguna circunstancia la informacién debera ser utilizada por el contratado para
los fines distintos al desarrollo del contrato, ni con posterioridad a su
culminacion.




ANEXO N° 10 ]
FORMATO DE COTIZACION Y DECLARACION JURADA

DEL PROVEEDOR

== Sefiores:
/25, 2\, Oficina de Abastecimiento
)

) |
’(\l\ Presente. -

A “‘-Qeferencia: Solicitud de Cotizacién — Descripcion de la prestacion
> --\\\\\ ‘
/: N . . .y
NG \ De mi mayor consideracion,

| La siguiente informacién son datos del ofertante:
/i

Nombres y Apellidos / Razon Social:

DNI: [ RUC:

Direccion de Notificacion:

Nombre de contacto:

Telf. Fijo/Movil: Correo Electronico:

Cédigo de Cuenta Interbancario Banco:

(CCl):

MYPE: SI() NO( )

Al amparo del principio de presuncion de veracidad, DECLARO BAJO
JURAMENTO losiguiente:

1. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento
para la presente contratacion.

2. Cumplir en todos los extremos con los Términos de referencia o
Especificaciones técnicas,seguin corresponda, que cuento con stock suficiente
y a su libre disposicion para atender lacontratacion, y me someto a cualquier
indagacién posterior a la contrataciéon que sea necesaria.

3. No percibir ningun ingreso como remuneraciéon ni pension del Estado Peruano
(Institucion Publica o Empresa del Estado) y no me encuentro incurso dentro
de la prohibicion de la doble percepcion e incompatibilidad de ingresos, las
Unicas excepciones las constituyen la percepciéon de ingresos por funcion
docente efectiva y la percepcion de dietas por participacion en uno (1) de los
directorios de Entidades o empresas estatales o en Tribunales Administrativos
o en otros érganos colegiados.

4. No tener impedimento de contratar con el Estado



5. No tener inhabilitacién vigente* para prestar servicios al Estado en los casos
de: Inhabilitacién vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro
Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles — RNSSC, Inhabilitacion
Administrativa ni judicial vigente con el Estado, Impedimento para ser postor o

‘ //”"m\\ contratista, expresamente previstos
f ""“.I-\ 6. No encontrarme en una situacion de conflicto de intereses de indole econémica,
A politica, familiar o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.
'3;_\' / 7 No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como
& \_respetar el principio de integridad y observar las disposiciones anticorrupcién que
;f-""' .-i-'_t:"*’a\ ‘forman parte del contrato.
4 \ 8. Autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte escogido

| como proveedor, a la direccion electrénica sefialada en el presente documento.

/9. Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta
que corresponde al CCl y entidad bancaria sefialados por mi persona. Asimismo,
dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitida por mi representada,
una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio o
las prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato, queda cancelada
para todos sus efectos, mediante la sola acreditacién del importe del referido
comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria, a que se refiere
lineas arriba.

10. No divulgar, relevar, entregar o poner a disposicién de terceros, salvo autorizacion
expresade UGEL GRAU, la informacion proporcionada por esta para la prestacion
del servicio y/o entrega de bienes, y en general toda informacion a la que tenga
acceso o la quepudiera producir como parte de los servicios o bienes que presta
o entrega, durante y después de concluida la contratacién, comprometiéndose a
mantener la confidencialidad dela informacién y a no utilizarla para ningtn otro
propésito para el que fue requerido.

11.Aceptar en su integridad los Términos de referencia o las Especificaciones
técnicas proporcionadas por la UGEL GRAU, conforme a las condiciones y plazos

establecidos
Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me
atengo a lo establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy
sujeto a las acciones legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su

falsedad.

Chuquibambilla, ........................... del 2025

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal, segin corresponda



