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UGEL GRAU ) )

“Afio de la Recuperacién y Consolidacion de la Economia Peruana”

RESOLUCION DIRECTORALN® 000370 -2025-TGELG
Chuquibambilia, 1 9 MAR 2025

Visto, el MEMORANDUM N° 0218-2025-
MELGRA[DREAID-UGEL-G, de fecha 12
de marzo del 2025, INFORME N° 026-
2025-MEDIGRAIREAIUGEL-G.ADM, de
fecha 11.de marzo del 2025; y, demas
documentos: adjuntos con numero total de
veintitrés (23)folios dtiles;

‘_ CONSIDERANDO: A
\ Que, es Politica de a Unidad de Gestion Educativa Local Grau, comprendido en la
/Dire m%n Regional de Educacion Apurimac, velar y garantizar fa correcta aplicacion de las normas legales
" vigentes\para el normal desarrolio de las -actividades técnico pedagdgicas y administrativas programadas
para el-presents afio lectivo 2025, tantc en la sede administrativa como en las Instituciones Educativas de
“8su ambito jurisdiccional; R : ST
N ‘Que, de acuerdo al ni

N iméral 6.1 del articulo 6° del Decreto Legislativo N° 1441 del
‘-;q stema Nacional de Tesoreria; son responsables de fa administracion. de los Fondos Publicos, el Director
soialL (general de Administracion o el Gerente de Finanzas y el Tesorero, o quienes hagah sus veces, en las
on o Pnidades Ejecutoras dél Presupuésto del Sector Pablico y las'que hagansus veces, asicomo en los Pliegos
\kh APU# presupuestarios de los Gobiernos Locales, Yy su designacién debe ser ag’:reditad'a ante la Direccion General

S — ‘del Tesoro Publico, conforme a los procedimientos que se establezca."; .
7 M i - Que,‘asimismo, el inciso 4) del numeral 6.2, del mismo-cuerpo ‘normativo, establece
"fue son funciones de. los responsables de Ié"a‘dminiSt'racié_n:dezzlos:'Fondos_' Puablicos; el dictar normas y
“/cfrocedimientos internos, orientados a asegurar el adecuado.-apoyo econdmico financiero a la gestion

ipstitucional; impel_ementando lo establecido por el ente rector; - j

B 9 £ “ . Que, mediante la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 aprobada por

*.. 2= Resolucién Directoral N° 002}20_0_7_’-‘EF/77.:‘15i::yvj__s_ugfﬂrndq;iﬂbat-orias, se establece las disposiciones y
con -la‘ ejecucion’ financiera-

y demiés. operaciones de tesoreria,

procedimientos generales relacionados.

Que, a través de la Resolucién Directoral N° 008-2024-EF-52.01, se aprueba la
irectiva N° 003-2024-EF/52.08, “Directiva para el manejo de la Caja Chica” (en adelante la Directiva); con
el objetivo de establecer disposiciones, procedimientos, requisitos y responsabilidades para la utilizacién del
medio de pago -en efectivo, a través de Ia Caja Chica, por parte de las entidades del Sector Publico
conformantes del nivel descentralizado u operativo del Sistema Nacional de Tesoreria;

Que, conforme al numeral 4.1 del articulo 4° de la Directiva, la Caja Chica es un fondo
en efectivo que puede ser constituido con Fondos Publicos, cualquiera sea la fuente de financiamiento, con
excepcion de la fuente Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito, a ser destinado unica y
exclusivamente para el pago de gastos que conlleven al cumplimiento de objetivos institucionales los mismos
que deben reunir, de manera concurrente, las condiciones de no poder ser debidamente programados, ser
eventuales o urgentes y que demanden su cancelacion inmediata.”;

Que, seguin al articulo 7° de la Directiva, ef Director General de Administracién, o
quien haga sus veces en la Entidad, bajo responsabilidad, aprueba una Directiva para la
administracién de la Caja Chica o, de ser el caso, procede con su actualizacién en virtud de Ia
presente Directiva. Entre otros aspectos que se consideren necesarios para su adecuada administracion:

Que, siendo asi, mediante INFORME N° 026-2025-MED/GRAIDREAIUGEL-G.ADM,
de fecha 11 de marzo de 2025, la Oficina de Administracién de la UGEL Grau, en aplicacién de las
disposiciones legales antes mencionadas, solicita la aprobacién mediante acto resolutivo de Ia Directiva N°
03-2025-GRA/DREA/UGEL-ADM-GRAU denominada “LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y
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CONTROL DE FONDO PARA LA CAJA CHICA EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE
GRAU",;
o.BAE N\ Que, la presente Directiva, tiene como objetivo, establecer disposiciones y
_{@9;\.,@_5@50 ocedimientos que regulen la habilitacion, que permitan la concreta administracién, control y custodia de
5.8 14 “ajod fondos de caja chica dentro del marco establecido por normas y disposiciones legales vigentes, con el
h 'u" hésito de atender en forma oportuna los gastos menores urgentes y no programados en la Unidad de
RSRA & Gstion Educativa Local Grau, y la finalidad de garantizar su integridad, disponibilidad y seguridad, asi como
o (TP jonalizar y ejecutar de manera responsable y proporcional el uso de dinero en efectivo;
"‘% e “’-\33"" Que, en ese sentido, resulta necesario aprobar la Directiva N° 03-2025-
e GRA/DREAJUGEL-ADM-GRAU denominada “LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL

© ";1"%}00 E FONDO PARA LA CAJA CHICA EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE GRAU”, que
4 Q/Q‘r,\\b - u"‘ac./o b . . .- P ot e . . . . .
= e aemita el adecuado manejo, uso, rendicion, reposicién y liquidacion de la Caja Chica durante el ejercicio

. =3
25 : ‘3@; 1 2025;
WS Lo Que, es asi que, mediante MEMORANDUM N° 0218-2025-ME/GRA/DREAD-
{?s\ o { EL.G, de fecha 12 de marzo del 2025, el Despacho Directoral, dispone proyectar Resolucion Directoral

#aprobando la Directiva N° 03'5-2025-/GRA/D_REA/UGEL-ADM-GRAU denominada “LINEAMIENTOS PARA
LA ADMINISTRACIGN Y CONTROL DE FONDO PARA LA CAJA CHICA EN LA UNIDAD DE GESTION
DUCATIVA LOCAL DE GRAU”;~. ...

Que, estando a lo actuado por la Oficina de Administracién, con el visto bueno de la
cina de Gestién Institucional, Asesoria Juridica y Recursos Humanos de la Unidad de Gestion Educativa

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 1441 del Sistema
Nacional de Tesorerfa y modificatorias; Ley N° 32185, que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para
A TT el Afio Fiscal 2025; Resolucion Directoral N° 008-2024-EF-52.01, que aprueba la Directiva N° 003-2024-
gb\-g,.fgoo F/52.06, “Directiva para el manejo de la Caja Chica"; Resolucion Directoral Regional N° 1091-2022-DREA
1% %y da fecha 27 de mayo de 2022, y en uso de las facultades que le confiere las normas legales vigentes;

SE RESUELVE -.

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N° 03-2025-GRA/DREA/UGEL-ADM-
ZGRAU denominada “LINEAMIENTOS PARA LA.ADMINISTRACION Y CONTROL DE FONDO PARA LA
CAJA CHICA EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE GRAU”, la misma que en documento
anexo forma parte integrante de |a presente resolucion.
ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a las Oficinas de Contabilidad y de Tesoreria el
estricto cumplimiento de la presente Directiva.

ARTICULO TERCERO. - NOTIFICAR la presente resolucién a las areas correspondiente,
para su conogimiento y fines pertinentes.

Qu A
leao [ tes ) ’9:'5
%7 o™ Qs W iovo?)

“Nelly OBLITAS BARRA DE WARTHON
Directora del Programa Sectorial 1l
Unidad de Gestién Educativa Local - GRAU
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MEMORANDUM N° _0218-2025-MEI/BE-AID-UGEL-G.

A  Bach. Richard Valentin Serrano Cuellar
Proyectista de Resoluciones -UGEL GRAU

ASUNTO : PROYECTAR RESOLUCION DIRECTORAL

REF. : INFORME N°025-20254{EQGRND3§5/;JG&-GADM.'

FEGHA : Chugiibambill, 12,de marzo del 2025,

diante el presente, y en atencion al documento de la
referencia, sirvase proyectar I Resolucion: Directoral de Ia directiva
‘LINEAMIENTOS PARA LA_&DMINI‘STRAC!ON Y CONTROL DEL FONDO
PARA LA CAJA CHICAEN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
DE GRAU",

Solicito -atendéF " este “Fequerimients con fa celeridad
correspondiente considerando los plazos indicados.

Atentamente;
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INFORME N° 026-2025-MED/GRA/DREA/UGEL-G.ADM,

MINISTERIO DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL GRAU
MESA DE PARTES

A ! Prof. Nelly OBLITAS BARRA REC!IBIDO
DIRECTORA- UGEL GRAU 11 MAR. 205

DE : Lic. Adm, Gabrie! Huibua Chipana RegistoN.. 22 T3 _sono . 23

ADMINISTRADOR-UGEL GRAU Hora.. LLS 2 fima. F. .
LLA RECEPCION DEL DOCUMENTO NO ES SERAL DE CONFORMIDAD

ASUNTO : SOLICITO PROYECCION DE RESOLUCION DIRECTORAL.

REF, * DIRECTIVA N° -2025-MINEDU/GRA/DREA/GEL-GRAU

FECHA Chuqu:bambilla 11 de Marzo de 2025,

* Mediante el presente me dirjjo usted, para saludarlo muy cord/almente y al mismo
tiempo- manifestarte que, con el objetivo de establacer disposiciones y procedimientos que regulen la
habilitacién, que permitan la correcta administracion, control y custodia de los fondos de caja chica dentro
del marco establecido por normas y dlsposm:ones Iegales vigentes a fin de atender en forma oportuna
los gastos menores urgentes Y o programados de la UGEL Grau, se remite la directiva “LINEAMIENTOS
'PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DEL FONDO PARA. LA-CAJA CHICA EN LA UNIDAD DE
GESTION EDUCATIVA LOCAL GRAU", Por lo expuesto solicito aufonzacron de la presente directiva,
mediante acto resolutivo.

Es cuanto informo para su conocimiento y acciones pertinentes.

Atentamente' -

i wis APURIMAC
oy B accon‘AmeaG
i b

Unidad de Gestién Educativa Local de Grau administracion@ugglgrau.gob.ge

Av. Circunvalacién S/N Chuquibambilla-Grau
http://www.ugelgrau.gob.pe
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UNIDAD DE GESTION

DIRECTIVA N°.....-2025-GRA/DREA/UGEL-ADM-GRAU

LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DEL FONDO PARA
LA CAJA CHICA EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL GRAU

Propuesto por:
Oficina de Tesoreria

Chuquibambilla - Apurimac - Peru
Enero - 2025
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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACIC')N,Y CONTROL DEL FONDO PARA LA CAJA CHICA
EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL GRAU

/ 12\ OBJETIVO
( i stablecer disposiciones y procedimientos que regulen la habilitacién, que permitan la correcta

X |
\\ _ ) dministracion, control y custodia de los fondos de caja chica dentro del marco establecido por normas y
disposiciones legales vigentes a fin de atender en forma oportuna los gastos menores urgentes y no

b
N

OF B ’-‘-\ programados de la Unidad de Gestion Educativa Local Grau, con la finalidad de garantizar su integridad,
- \-.gisponibilidad y seguridad.
J&si como racionalizar y ejecutar de manera responsable y proporcional el uso de dinero en efectivo.

FINALIDAD

La presente directiva tiene como finalidad normar los procedimientos para la obtencién, administracion,
gjecucion y control del fondo de caja chica (dinero en efectivo), y optimizar la oportuna atencion de los
gastos de menor cuantia y de rapida cancelacion, que por sus caracteristicas no pueden ser debidamente

programados para efectos de su pago.
», ALCANCE

Las disposiciones de la presente directiva son de aplicacién y cumplimiento obligatorio para todo el personal

/de la Unidad de Gestién Educativa Local Grau, cualquiera sea su condicion laboral, incluyendo a los

servidores responsables de la administracion de los fondos de caja chica, asi como los funcionarios
encargados del control, supervisién y fiscalizacion de los mencionados fondos en las respectivas unidades

organicas dentro de su competencia funcional.

4, BASE LEGAL
La aplicacion de la presente directiva se sujeta a lo prescrito por el siguiente Marco Legal:
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado
Ley de presupuesto del sector plblico para el afio fiscal 2025, Ley N°32185
Ley N°28112, Ley Marco de Administracién Financiera del Sector Piblico y medificatorias.
Ley N°28411, Ley General del sistema nacional de presupuesto y modificatorias.
Ley N°28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y modificatorias
Ley Marco de Administracion Financiera del Sector Piblico y Modificatoria N° 31365

YV V.V ¥V V V V¥V VY

Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago

TTswsidnd do Coctiduw Edunntive T acal (Cean
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e > Decreto Legislativo N°® 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector
P SO
e R Pablico
=F o
(EE Resolucién Directoral N° 008-2024-eF/52.01

\ = ﬁsE"S;ORIA £
¥ NI Directiva N° 003-2024/EF/52.06
SOV
N LW» » “Resolucion de Superintendencia N° 07-99-SUNAT, Reglamento de Comprobantes de Pago.

Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, Aprueban la Directiva de Tesoreria N°® 001-2007-
EF/77.15

Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15 Disposiciones complementarias a la Directiva de
Tesoreria aprobada por RD N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias, respecto del cierre de
operaciones del afio fiscal anterior del Gasto Devengado y Girado y del uso del Fondo para pago

i en efectivo.
iy
o‘%‘- » Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado
&Z
3o Gra\;.\-‘[\\,ﬁ; DISPOSICIONES GENERALES

Iy APLR L
e 5.1. De las definiciones

5.1.1. Arqueo de caja. Recuento o verificacion a una fecha determinada de las existencias en efectivo

y valores, asi como de documentos que forman parte del uso y saldo de una cuenta o fondo.

5.1.2. Caja chica. Es un fondo en efectivo constituido con recursos plblicos de cualquier fuente de
financiamiento que financie el presupuesto institucional para ser destinado unicamente a gastos
menores y urgentes que demanden su cancelacion inmediata, que por su finalidad y
caracteristicas no puedan ser debidamente programadas; excepcionalmente, puede destinarse
al pago de viaticos por comisiones de servicio no programados y de los servicios basicos de las
dependencias desconcentradas ubicadas en zonas distantes de la sede de la Unidad Ejecutora.
Los gastos deben ser sustentados mediante comprobantes de pago, reconocidos y aprobados
por la Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria (SUNAT).

51.3. Comprobante de pago. Todo documento que acredite la transferencia de bienes, entrega en
uso o prestacion de servicios, calificados como tal por la Superintendencia Nacional de
Administracion Tributaria — SUNAT. Cuando el comprobante de pago se emita de manera
electronica se considerara como representacion impresa, digital u otra de este para todo efecto
tributario al resumen en soporte de papel, digital u otro que se otorgue de acuerdo a la regulacion
que emita la SUNAT y siempre que el referido resumen cumpla con las caracteristicas y requisitos
minimos que aquella establezca, sin perjuicio que se garantice que los sujetos de la operacion

puedan acceder por otro medio a la informacién completa.

TTwsidnd da (Zactidn Fdunativa I anal Cean
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2 Eox, 914, Unidad Impositiva Tributaria. Es el valor referencial fijado en forma anual por el Ministerio de
’ \ Economia y Finanzas — MEF la misma que es aplicable a las operaciones comerciales en general;

( /\{]\ debiendo tener presente el uso de esta denominacién en la aplicacion de la presente directiva.
X S\h{ Rendicion de cuenta. Es |a presentacion de la documentacion que sustenta el gasto efectuado

"\ por parte del usuario a quien se le otorgo el dinero en efectivo (mediante recibo provisional) para

el cumplimiento de una funcién yfo comision de servicio con cargo a rendir a cuenta)

i
'_.j 5.1.6. Reposicion de caja chica. Consiste en reintegrar una suma igual a los gastos efectuados, previa

verificacion de la documentacion sustentatoria debidamente autorizada.

. §.2: De la Caja Chica
: ! - Paralaaprobacion de caja chica, la Direccién General de Administracién o quien haga sus veces, solicitara

oportunamente la apertura de Caja Chica (financiado por un solo fuente de financiamiento) y la
designacion de los responsables (titular y suplente) a quienes se les encomienda el manejo de fondos de

la caja chica, el cual sera aprobado mediante Resolucidn Directoral.

caracteristicas, no pueden ser debidamente programadas para su adquisicién, con cargo a los recursos

de la Caja Chica.

5.3. De las medidas preventivas
5.3.1. Designacion de los/as responsables de la administracién y manejo de la Caja Chica
La Oficina de Administracion, solicita expresamente, en forma oportuna, a la Direccion General
la formalizacion de la designacién ylo modificacion de los/as fitulares yfo suplentes de la
administracion y manejo del total de los Fondos de la Caja Chica; la cual queda formalizada con
la Resolucién Directoral; en dicha solicitud se debe de sefialar y adjuntar:
= Nombres y apellidos del/de la responsable titular y suplente
= |mporte total del Fondo de Caja Chica.
= Contrato de trabajo del fitular y suplente en los regimenes 276, CAS u otros que acredite
el vinculo laboral con la Entidad.
= Copia Legible y vigente del Documento Nacional de Identidad — DNIs, de los/as

responsables titular y suplente.

ITwidnad da actidn Bdurnative T oanel v
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La Resolucion Directoral que autoriza la apertura de Fondos de Caja Chica emitida con acto

E SN resolutivo, debe contener la siguiente informacion:

= Nombre del/de la responsable fitutar y suplente. A nombre del/de la titular se dispondra la
emision de la Orden de Pago Electrénico — OPE, para la apertura y rembolsos; en
ausencia del/de la titular las reposiciones se efectuaran a nombre del/de la suplente.
_ = Importe de la caja chica con el que se apertura y/o amplia el Fondo de Caja Chica.
= Laexigencia de rendir cuenta documentada, bajo responsabilidad.
» Fuente de Financiamiento a la que se afectara la apertura y reembolsos de los gastos de

la Caja Chica.

= El monto maximo para cada adquisicién con cargo a la Caja Chica no debe exceder del

diez por ciento (10%) de una UIT.

El monto de la Caja Chica puede ser modificado, mediante Resolucién Directoral, previo informe

del jefe de Administracion.

Los montos asignados para gastos que se realicen, estan sujetes a las normas presupuestales
vigentes, teniendo en cuenta la correcta utilizacion del clasificador del gasto publico.

El porcentaje del monto total al que debe descender la Caja Chica para solicitar reposiciones y/o

rembolsos puede ser a partir del 70% del monto total asignado en promedio.

5.3.2. Responsables de la administracion y manejo de los Fondos de Caja Chica
Los/as responsables titulares y suplentes, encargados de la administracién y manejo de los
Fondos de Caja Chica, deben ser servidores/as que no tengan funciones de registro
contable distinto al cajero/tesorero; y debera ser personal bajo el régimen de actividad Decreto
Legislativo 276 o Contratacion Administrativa de Servicios — CAS excepcionalmente.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. De la administracién de Caja Chica
La Oficina de Administracion es la encargada de la Administracion de los fondos de Caja Chica para la
cual debera:
» Preparar la documentacion necesaria y proyectar las resoluciones de administracion y/o
directorales que requieran para su constitucién, designacion de los responsables titulares y si el

caso amerita suplentes. Asi como, las requeridas por la normatividad vigente.

ks
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= Supervisar que se constituya solo una Caja Chica por fuente de financiamiento.

= Controlar los Fondos de la Caja Chica asignados a los responsables del manejo de la Caja Chica,
no deben exceder a tres (3) veces el monto de su constitucion, indistintamente del nimero de

'\‘rendiciones que pudieran efectuarse en el mismo periodo (mes).

. i?eriﬁcar que las Ordenes de Pago Electrénicas — OPE, por la apertura y/o reposiciones se emitan
a nombre de los/as responsables titulares y/o suplentes, de la administracion de los Fondos de la
Caja Chica; segln corresponda.

» Verificar la documentacion sustentadora del gasto que se adjunta en la Solicitud de reembolso de
la Caja Chica.

= Para cada gasto con cargo al fondo de Caja Chica sera previa presentacion de requerimiento del

area usuaria, justificando el motivo de la urgencia

g.2. Obligaciones de los responsables del manejo de Caja Chica
Son obligaciones de los responsables del manejo de caja chica

a) Garantizar que los fondos de la caja chica asignados se encuentren rodeados de las condiciones de
seguridad que impidan la sustraccién o deterioro del dinero en efectivo y de la documentacion
sustentatoria.

b) Verificar que las partidas especificas del gasto, donde se va a afectar el gasto incurrido, cuenten con
el marco presupuestal disponible.

c) Adoptar las medidas necesarias que correspondan para realizar el cobro de la Orden de Pago
Electronica — OPE, en el Banco de la Nacion

d) Verificar que los gastos realizados se efectiien de acuerdo con las disposiciones que se establecen
en la presente directiva, bajo responsabilidad.

e} Verificar que los documentos que sustentan los gastos, cumplan con los requisitos exigidos en el
Reglamento de Comprobantes de Pago y modificatorias establecidos por SUNAT (facturas, boletas
de venta, Recibo de Honorarios Electrénicos, sean Validados); y/o formatos internos de la Unidad de
Gestion Educativa Local Grau.

) NO ACEPTAR comprobantes de pago con el detalle “POR CONSUMO", se debe consignar
obligatoriamente el detalle especifico del gasto, cantidad, unidad de medida, valor unitario y valor
total.

g) Requerir la rendicion de cuenta de los recibos provisionales dentro de las cuarenta y ocho (48) horas

siguientes de recibidos. De no obtener respuesta debe informar de inmediato a la Oficina de

YTwidad do Cactidn Edunativa T anal Cean
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Administracién, para que comunique a las instancias respectivas para las acciones administrativas
que correspondan,

Mantener actualizado el registro auxiliar estdndar en Excel y el archivo de los comprobantes de pago
de SUNAT y otros, que sustenten los gastos asumidos con los fondos de Caja Chica.

i) \jfresentar las rendiciones de cuenta en forma oportuna, para su reembolso, con la documentacion
detallada,

Mantener una adecuada disponibilidad de efectivo, que permita atender los requerimientos de
manera oportuna.

En caso elfla responsable de la administracion de los fondos en efectivo de la Caja Chica tenga que
cumplir actividades en comision de servicios o tenga que hacer uso de su periodo vacacional debe
efectuar la entrega de los fondos en efectivo alfa la responsable suplente de la Caja Chica, lo cual
debe hacerse constar en un Acta de Entrega — Recepcin suscrita entre ambas personas. El cual se
debe adjuntar al expediente con el que solicitan el reembolso de los fondos en efectivo de la caja
chica y comunicar este hecho a fa Oficina de Administracion.

Los fondos asignados no deberan ser depositados por ningln concepto en la cuenta de ahorros o
cuenta corriente del encargado, responsable del manejo de fondo y ofra persona bajo

responsabilidad administrativa.

. Prohibiciones de los responsables del manejo de Caja Chica

Son prohibiciones de los responsables del manejo de Caja Chica:

a) Delegar la administracion y el manejo de los Fondos de la Caja Chica en funcionarios y/o servidores
no autorizados en la Resolucion Directoral de apertura y/o modificacion, su incumplimiento constituye
falta disciplinaria.

b) Cancelar compromisos de pago con documentos de fecha que correspondan a ejercicios
presupuestales anteriores.

c) Cancelar gastos por concepto de planillas de haberes, o propinas a practicantes.

d) Mantener los fondos de la caja chica en cuentas personales.

e) No esta permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la Caja Chica, excepto cuando se
autorice en forma expresa e individualizada por el jefe de Administracién, en cuyo caso los gastos
efectuados deben justificarse documentadamente dentro de las cuarenta y ocho (48) horas,
computados en dias habiles, de la entrega correspondiente.

f) Mantener recibos provisionales por mas de dos (2) dias habiles, sin haber comunicado al/a la
servidor/a de su cumplimiento.

g) Entregar dinero bajo la modalidad de Préstamo.
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Pagar gastos por la adquisicion de bienes y servicios recibidos con anterioridad a la fecha de la
reposicion del fondo en efectivo.

Esta prohibido el fraccionamiento de pago por el mismo concepto.

2 . No esta permitida la creacion de fondos en efectivo con las mismas caracteristicas de la Caja Chica,

bajo responsabilidad del Area de Administracion o quien haga sus veces.

\

Ejecucion de Caja Chica

u s habilitacicnes de fondos para Caja Chica, de la Unidad de Gestidn Educativa Local Grau, se efectuara

\gERSTN Je acuerdo a la necesidad requerida, con sujecion a la disponibilidad presupuestal y/o financiera.

El Area de Administracion a nombre del titular responsable del manejo de Caja Chica, dispondra la emision
de la Orden de Pago Electronica — OPE - para la apertura y reembolsos de Caja Chica.

541 Monto maximo para cada pago con cargo a la Caja Chica

4 El monto méaximo para cada gasto con cargo al Fondo de Caja Chica no debe exceder S/ 300.00

soles por comprobantes de pago o hasta un maximo del diez (10%) de la UIT vigente, por razones
justificadas se podran atender con autorizacion del jefe de Administracion, pagos hasta por el doce
(12%) de la UIT del ejercicio vigente; Gnicamente para la atencion de obligaciones indispensables

para el cumplimiento de los objetivos institucionales.

Algunos casos excepcionales se daran de acuerdo a Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del

Estado, segln el Articulo 4, supuesto excluidos del &mbito.

6.4.2. Tipos de gasto de Caja Chica
Los gastos deben de reunir, de manera concurrente, las siguientes condiciones:

=  Por su naturaleza, no puedan ser programados

»  Ser eventuales o urgentes

= Demandar su cancelacién inmediata. Para ello, se debe contar con el marco presupuestal
y certificacion de crédito presupuestario disponibles para realizar un gasto con los fondos
en efectivo de la Caja Chica, tomando en consideracion la especifica del gasto aprobada y

¢l Clasificador del Gasto.

Tomando en consideracion la especifica del gasto aprobada y el Clasificador del Gasto. Los tipos

de gastos se detallan a continuacion:

*
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3
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= Alimentos para atencién en reuniones de caracter oficial y/o institucional.

= Bienes corrientes y/o de consumo (no existentes en almacén)

»  Tarifas de servicios basicos

= Gastos notariales

= Correos y servicios de mensajeria, nacional e internacional

»\ Gastos bancarios

UGEL GRA

U.E.3

304

= QOtros sustentos con Declaracion Jurada, segun Anexo N° 4 de manera excepcional

= QOtros servicios de terceros

CLASIFICADOR DESCRIPCION
ECONOMICO
DE GASTOS
Bienes
2.3.11. 11 Alimentos y bebidas para consumo humano
2.3.15.11 Repuestos y accesorios de oficina
2.3.15.12 Papelera en general y (tiles y materiales de oficina
2.3.15.31 Aseo, limpieza y tocador
2.3.15.41 Electricidad, iluminacion y electrénica
2.3.16.11 De vehiculos (repuestos y accesorios)
2.3.18.12 Medicamentos
2.3.19.12 Material didactico, accesorios y (tiles de ensefianza
2.3.199.199 Otros bienes
Servicios
2.3.21.21 Pasajes y gastos de transporte
2.3.22. 31 Correos y servicios de mensajeria
2.3.24.51 De vehiculos (mantenimiento)
2.3.26.11 Gastos legales y judiciales
2.3.26.12 (Gastos notariales
2.3.27.11 Otros servicios
2.3.27.115 Servicios de alimentacion de consumo humano
2.3.27.1199 Servicios diversos

a) Pagos de alimentos

El gasto generado con motivo de reuniones de trabajo de caracter institucional y/o, oficial debera estar

justificado y autorizado por la oficina de administracion, sustentados con lista de participantes,

indicando los nombres, apellidos y cargos de los participantes. Y contar con comprobantes de pago

detallado.

b) Prohibiciones de efectuar los siguientes gastos con fondos de Caja Chica

Adquisicion de bienes patrimoniales
Compromiso de pagos adquiridos en ejercicios presupuestales anteriores

Otorgar préstamos personales

Efectuar pagos a proveedores/es contratados/as por locacién de servicio
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6.5. Revision, verificacion, control y custodia de los documentos de gastos

6.5.1. Elresponsable de la administracion del manejo de los fondos de la Caja Chica revisa y verifica que

los comprobantes de pago (facturas y/o boletas de venta, Recibos por Honorarios Electronicos,
entre otros) que sustentan los gastos, cumplan con todos los requisitos establecidos en el
Reglamento de Comprobantes de Pago de SUNAT.

N \.
; \
'“‘*v\ 6.5.2. El/la responsable de la administracién del Fondo de Caja Chica, en su momento, debe ingresar al
‘ \ ortal:
[ ) P
! | www.sunat.gob.pe

https:/fww1 sunat.qob.pelol-ti-tconsultaunificadalibre/consultaUnificadalibre/consulta

https:/fww3.sunat.gob.pefok-ti-itconsvalicpe/ConsValiCpe.htm

Y proceder a la verificacion y autenticidad de los comprobantes de pago recibidos (facturas, boletas
de venta, Recibos por Honorarios Electronicos), de advertir alguna inconsistencia debe remitir al/a
la servidor/a los comprobantes que presenten observaciones, para su conocimiento y fines
respectivos; en caso que ellla servidor/a no presente el sustento del gasto necesario, elfla
administrador/a del fondo en efectivo de la Caja Chica debe solicitar al servidor/a la devolucion

inmediata del dinero asignado.

. La rendicion de cuentas se tendrd por aceptada una vez que los comprobantes de pagos
entregados y respaldado con evidencias, entre otros, cuenten con la conformidad del/de la

responsable del Fondo de Caja Chica.

6.5.4. La veracidad de la informacién que se consignan en los comprobantes de pago electronicos,
presentados para su cancelacion con los recursos de la Caja Chica, son de entera responsabilidad

del servidor que lo presenta.

6.5.5. El responsable del fondo de caja chica verifica diariamente el orden y conformidad del efectivo y
de la documentacion de sustento del gasto, estableciendo el saldo con que se cuenta al cierre del

dia.

6.5.6. Para el caso de gastos de Caja Chica de la Oficina de Administracion, los comprobantes de pago
electrénicos u otros documentos presentados para su cancelacion previamente deben ser visados

por su jefe inmediato Direccién General.

TTinidad An (Coctiin Bidsinativa T nnsl Ceau
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6.5.7. El control previo esta a cargo de la oficina de Contabilidad quien esta encargada de la revision y

-
4 verificacion de los documentos que sustentan y respaldan el gasto; también es la/el encargado/a
f: de realizar la fase rendido en el Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF, y son
‘!}\ presentados en las rendiciones de cuenta.
N
e

6.5.8. La rendicion de cuentas se tendra por aceptada una vez que los comprobantes de pagos

entregados, entre otros, cuenten con la conformidad del responsable del fondo.

gasto que son presentados en la rendicion de gastos de la Caja Chica.

.Q‘ Rendicion del responsable de Caja Chica

\

} El responsable del fondo de Caja Chica, debe presentar su rendicién ante el Area de Administracion, a las
# 72 horas de haber culminado con los gastos hasta cubrir el monto habilitado, bajo responsabilidad

administrativa; mediante comprobantes de pago como: facturas, boletas de venta, recibo por honorarios

N \\ profeswnales electronicos, entre ofros aprobados por el Reglamento de Comprobantes de Pago de

= Fecha de ejecucitn del gasto

= Razon Social: Unidad de Gestion Educativa Local Grau

» R.U.C. N° 20490983245

= Direccion: Sector lllarasca S/N Calle Circunvalacion, Chuquibambilla, Grau, Apurimac.

= Motivo del gasto detallado

Cuyo importe por cada comprobante no debe exceder del diez por ciento (10%) de una UIT vigente,
deben ser originales y cada uno debe consignar “PAGADO o CANCELADQ" y refrendado al reverso:
» Laglosa de la sustentacion del gasto
»  Nombre y firma del responsable def gasto
= Firmay sello del administrador del fondo de Caja Chica

» Firmay sello del jefe de Administracion

6.6.1. La Declaracion Jurada (Anexo N° 4) en la rendicion de cuenta, se presenta detallado y no debe de
exceder el diez por ciento (10%) de una UIT vigente. Se presentara (nicamente cuando se trate de

UGEL GRAU

L *
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casos, lugares o conceptos por los que no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos
y emitido por la SUNAT.

86.2. Los funcionarios y/o servidores que visan los Comprobantes de Pago que sustente el gasto,

\ Y asumen fa responsabilidad de la autorizacion del gasto, debiendo tener en cuenta los principios de
r N,

moralidad, transparencia, economia y trato justo e igualitario, asi como observar las disposiciones

vigentes sobre racionalidad y austeridad del gasto.

del Fondo, y comprobantes que contengan borrones y enmendaduras, NO SERAN ADMITIDOS

por ningdn motivo.

.6.4. En caso de sustraccion ylo pérdida de un comprobante de pago de gastos, éstos podran ser
sustentados con la copia de la denuncia policial correspondiente.

6.6.5. La rendicion presentada por el responsable de la administracién del fondo para Caja Chica, sera
mediante informe al Area de Administracion, debidamente documentada, segin las normas
establecidas en la presente Directiva, utilizando el formato "Rendicion de Cuenta de Caja Chica"
(Anexo N° 3) adjuntando los documentos sustentatorios, para su posterior reembolso del fondo

para Caja Chica.

6.6.6. La rendicion al final del ejercicio fiscal, se realizara al 31 de diciembre con el informe de rendicion

total documentada.

6.7. Del recibo provisional
6.7.1. La entrega de dinero mediante recibo provisional se hace siempre y cuando tenga la autorizacion
de la Oficina de Administracion, debiendo realizar su rendicion documentada dentro de las 48 horas

de recibida; para la entrega se usara el Anexo N° 1 “Recibo de habilitacién Provisional”.

6.7.2. Debe consignarse el importe, el concepto del gasto de manera resumida, fecha, nombres y
apellidos, cargo, firma y numero de D.N.I. del/de la servidor/a que recibe el dinero, firma y sello de

Administracion.

6.7.3. No se hara entrega de un nuevo recibo provisional al/a la servidor/a que tenga recibos pendientes

por rendir.
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pago que sustentan los gastos, en el Anexo N° 2 "Auxiliar Estandar”, en forma permanente y

X */ conforme son pagados, de manera ordenada y detallada dentro del periodo mensual.

/ '6,99 eposiciones de Caja Chica - Reembolso
6 El reembolso de gastos asumidos por los servidores con cargo al fondo de caja chica, se efectuaran

a solicitud de los mismos dentro de las 72 horas siguientes de haberse producido, salvo de no existir

disponibilidad en el fondo de caja chica.

El gasto en el mes no debe exceder de tres (03) veces el monto constituido, indistintamente de la
cantidad de rendiciones documentadas que se efectien en el mismo periodo; debiendo contar con

marco presupuestal y la certificacion de crédito presupuestal.

. Prohibicion de efectuar reposiciones a la Caja Chica si no se tiene efectivamente rendido, por lo

menos, lo correspondiente a la pendltima entrega

El porcentaje del monto total al que debe descender la Caja Chica para solicitar reposiciones y/o

rembolsos puede ser a partir del 70% del monto total asignado en promedio

6.9.5. Las solicitudes de Reembolso de fondos de Caja Chica se tramitaran tan pronto el dinero descienda
a niveles que no garanticen la liquidez u operatividad de la Caja Chica, para cuyo efecto se presenta
un informe de rendicién adjuntando el Anexo N° 3 “Rendicién de Cuenta de Caja Chica’ y
documentos sustentatorios del gasto, debidamente firmados por el/la responsable titular o suplente

de la administracion y del jefe de Administracion.

6.9.6. Ladocumentacion que se presenta en la rendicion de cuenta del fondo en efectivo de la Caja Chica,
debe ser foliada, registrada de acuerdo a las fechas de gasto y numerada correlativamente a fin de

facilitar;

El proceso de revision, que aleatoriamente debe realizar elfla responsable de su administracion; asf
como, la consolidacién de las rendiciones de cuentas, y en el orden de su registro en el Anexo N° 3

“‘Rendicion de Cuenta de Caja Chica”

6.9.7. Los/as encargados/as delmanejo y administracién de los Fondos en efectivo de la Caja Chica deben
remitir los documentos sustentatorios del gasto (facturas, boletas de ventas, recibos de honorarios

ITTsridend do Lactidn Kdunativa T oaonl 2enn
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electronicos, entre otros) debidamente pegados (con goma) en papel bond A4, y aquellos
comprobantes de pago impresas en papel térmico debe contener una copia; esto a fin de

conservarlos adecuadamente.

\\.\__6.1 0.5 de la presente Directiva, a efectos de reponer el Fondo en efectivo de la Caja Chica dentro de
las 48 horas de recibida la conformidad de la solicitud de reposicion.

\‘%\.10. Mecanismo de control de Caja Chica

?}6.10.1 .El jefe del Area de Administracién dispondra, practicar arqueos inopinados, periodicos y sorpresivos,
cuando lo estime por conveniente mediante la oficina de Contabilidad; garantizando la correcta
aplicacién del movimiento de los ‘Fondos de Caja Chica, fevantando el acta correspondiente, y

disponer acciones administrativas pertinentes de ser necesario.

J 7/
2l AR |

£ A .
/ arqueo de caja.

| 6.10.2.El responsable del manejo de la caja chica brindara la facilidad necesaria para la realizacion del

™,

g 6.10.3. De los procedimientos de ejecucién de arqueos

a) Conteo del dinero ubicado en la Caja Chica, confrontacion y conciliacion con los importes que
se reflejen auxiliar estandar del Excel.

b) Formulacion del “Acta de Arqueo de Caja Chica” la que es firmada por el/la responsable de la
administracion de la Caja Chica, asi como el comisionado que realiza el arqueo, haciendo

constar en la misma las observaciones y/o irregularidades encontradas.

c) Adjuntar al Acta de Arqueo del Fondo en Efectivo de la Caja Chica, un reporte en Excel de la
cantidad y valor de cada moneda o billete, cuyo total debe coincidir con el saldo que muestra el
auxiliar estandar, segin Anexo N° 2.

d) Si resultasen sobrantes o faltantes de efectivo, luego del arqueo, deben ser justificados yfo
sustentados por el/la responsable del Fondo de la Caja Chica, lo que se consigna en el Acta de
Arqueo del Fondo de la Caja Chica, debiendo revertir el excedente o reponer el faltante.

e) Ellla responsable del Fondo de la Caja Chica debe conservar las actas de los arqueos
practicados.

6.10.4. De la liquidacion de la Caja Chica

¢ En la liquidacion final de los Fondos Fijo de Caja Chica correspondiente al ejercicio vigente, se

consideraran los gastos ejecutados hasta el 31 de diciembre del ejercicio en curso.

» Durante la primera semana del mes de enero de cada afio fiscal se devuelve el saldo que al 31

de diciembre del afio fiscal anterior resulte de la liquidacion de la Caja Chica, mediante Papeleta
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de Depoésitos a Favor del Tesoro Publico (T-6), en la respectiva fuente de financiamiento; el cual

y ff\’g"‘ 5','5‘“; debera adjuntarse en original al expediente de liquidacién de la Caja Chica.
A@\sgﬁgu. A
a;\ (g, 00;7 i\
& 7. RESPONSABILIDADES
\29 ASESORIA& - . ;
oo JURIDICA” ) 1\ La Oficina de Administracion, es responsable de implementar la presente Directiva y actualizarla

g/

Eugndo corresponda, asi como brindar capacitacion a los/as responsables del fondo en efectivo de la
\' . « _a g - r . o
Caja Chica respecto al: uso, rendicién de cuentas, normatividad de caracter tributario, entre otros

temas necesarios para el uso adecuado del fondo.

752 Son responsables del cabal cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva:
los/as funcionarios/as y losfas servidores de la Unidad de Gestion Educativa Local Grau y los/as

responsables Titular y Suplente de los Fondos en efectivo de la Caja Chica.

- /4.3 Los/as servidores/as designados/as como titulares y/o suplentes de los fondos en efectivo de la Caja
Chica, son responsables de cancelar los gastos en estricto cumplimiento de lo dispuesto en la presente
Directiva, la custodia de los documentos que sustentan el gasto hasta el momento de la rendicion de
cuenta dentro del plazo establecido, asi como de la integridad y legalidad de los billetes y monedas a

Su cargo.

4 El incumplimiento de 1as disposiciones contenidas en la presente Directiva genera responsabilidad a
que hubiere lugar, previo procedimiento administrativo disciplinario, conforme a lo previsto en la Ley

N° 30057, Ley del Servicio Civil y su Reglamento.

8. ACCIONES DE SEGURIDAD
8.1 El/La responsable del Fondo en efectivo de la Caja Chica debera contar con una caja fuerte de
seguridad y otros medios similares para impedir la sustraccion del dinero que se encuentra bajo su

custodia y responsabilidad.

8.2 EllLaresponsable del Fondo en efectivo de la Caja Chica verifica diariamente el orden y conformidad
del efectivo y de la documentacién que sustenta el gasto, estableciendo el saldo con que se cuenta al

cierre del dia.

8.3 El/La responsable del Fondo en efectivo de la Caja Chica debe contar con una garantia razonable y
suficiente, como respaldo ante situaciones de pérdida, deterioro, mal manejo y otros aspectos que se

presenten en el uso de los recursos en efectivo.
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9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
9.1 El Area de Administracién es responsable de implementar la presente Directiva y dispone su

\ actualizacion cuando corresponda de acuerdo a la normatividad vigente.

/\\
for |
o

b\"_ﬁl._z Son responsables del cabal cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva: los
\"\{uncionarios y servidores de la Unidad de Gestién Educativa Local Grau y los responsables de la

administracion y del manejo de los fondos de la caja chica.

":'..'_:-\'ﬁ*\\l\

\93 El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva acarreara responsabilidad

i administrativa y otros, previo procedimiento.

9.4 En el caso de pérdida o sustraccion parcial o total del Fondo en efectivo de la Caja Chica, debe
efectuarse la denuncia inmediatamente del hecho ante la Policia Nacional del Pertl, remitiendo a la
Cficina de Administracion, un informe detallado, adjuntando el parte policial para efecto de tramite de

_f'F la perdida parcial o total de la perdida de Caja Chica, independiente de la investigacion administrativa,

caso contrario; el/la responsable del fondo de Caja Chica responde por dichos fondos.

OF E0,N e . L
"= 0%, 9.5 Los casos no contemplados en la presente directiva son resueltos por el Area de Administracion.
~L 0N
2O}

~.//8.6 La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia de su aprobacion mediante Resolucion

~ ADMISIRATION

W 9
NSk ¥ Directoral.
10. ANEXOS

ANEXO N° 1: Recibo de habilitacién provisional
ANEXO N° 2: Auxiliar Estandar

ANEXO N° 3: Rendicion de cuenta de Caja Chica
ANEXO N° 4: Declaracion Jurada

ANEXO N° 5: Acta de Arqueo del Fondo para Caja Chica
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ANEXO N° 01

UNIDAD EJECUTORA ~ UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL GRAU
wennncmou . 001430

pﬁb DE HABILITACION PROVICIONAL Sl

he recibido del responsable de la administracion de fondo de
ica previa autorizacion de la Oficina de Administracion de la Unidad de Gestién Educativa Local Grau, la

DATOS IMPRESCINDIBLES

7.- Teléfono :

En caso de incumplimiento de la presentacion de la rendicion documentada en un plazo méximo de tres dias (72 horas)
posteriores a la habilitacion, el suscrito autoriza a la Oficina de Administracion para el descuento de mi remuneracion y/o
bonificacién correspondiente al mes inmediato posterior.

Chuguibambilla, de del 2025
Responsable de caja chica que autoriza Recibi Conforme
Firma y Sello DNI:

Autorizacion de egreso de fondos

Jefe del Area de Administracion
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“Afio de la recuperacian y consuolidacian de la economia peruana”
ANEXO N° 02
AUXILIAR ESTANDAR
\C\OMPROBANTE DE PAGO MOVIMIENTO
DETALLE
CLASE | SERIEYN® DEBE HABER SALDO
N
""" Responsable de cajachica " Jefe de administracion
Firmay Sello Firma y sello
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Afio de |a recuperacidn v consolidacidn de la economia peruana

ANEXO N° 03
RENDICION DE CUENTA DE CAJA CHICA

U.E.304

N° Rend. Fecha

UN: EI@CUTORA :  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL GRAU
N° TIFICACION ;001430
Datos del Responsable
“ta Nombres y Apellidos
ndencia

DOCUMENTO DETALLE DEL
RAZON SOCIAL IMPOR i
FECHA | SERIEYN° GASTO ORTE (S/.) | CLASIFICADOR
TOTAL
RESUMEN
SUB TOTAL
DECLARACION JURADA
IMPORTE TOTAL RENDIDO
DEVOLUCON
SALDO ACTUAL
Chuquibambifla,......... LU del 2025
......... Firma del Jefe de Administracion

Firma del Responsable de Caja Chica V°B® Control Previo

(Contabilidad)
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ANEXO N° 04

DECLARACION JURADA

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL GRAU
001430

identificado con DNI N°

, trabajador de la Unidad de Gestion Educativa Local Grau, en la
; en cumplimiento al art. 71 “Uso

- DECLARO BAJO JURAMENTO haber efectuado gastos por los conceptos e importes S|gu:entes

; ,1 los cuales no me ha sido posible obtener comprobantes de pago alguno:
J o ey, ; 1
\#5 & Ez)
) R [& FECHA DETALLE PARTIDA IMPORTE (S1.)
T
[ s o |
Vs ;4: e
’ WAk p)\ TOTAL S/
S y 00/100 soles

ACTIVIDAD REALIZADA

Dando fe de los actuados firmo la presente DECLARACION JURADA

Chuquibambilla, ........ de

Comisionado
Firma y Sello

del 2025

V°B® del Resp. de Caja Chica

V°B del Jefe de Administracion
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ANEXO N° 05

ACTA DE ARQUEO DEL FONDO PARA CAJA CHICA

AD EJECUTORA : UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL GRAU
NTIFICACION : 001430

Sfendo ... Horas del dia ....../..../J.... Se realizo el arqueo de la Caja Chica, a cargo de
i L. OF . Como responsable del Fondo Fijo de Caja
ica, estando presente como Control el Sr. ... de la Oficina de
bilidéd, determinandose el siguiente estado de situacién del indicado fondo:

MONTO S/. OBSERVACIONES:

ORTE ASIGNADO
ECTIVO DISPONIBLE

~ _RECIBOS PROVISIONALES
AOVE EE?%SMPROBANTES DE PAGO

6\'7)/ !

-"ﬂ Educa > R
& AN, UMENTOS EN TRAMITE

. %?/Z

L :
?F?RENCIA POR REDONDEQ :

alta registrar algunos documentos de gastos en el libro auxiliar estandar

, os comprobantes de pago no tienen el sello y firma del encargado o persona responsable

on w0 | Existe un Recibo Provisional con mas de 48 horas
o AR

\ D El saldo del libro auxiliar no coincide con el efectivo existente en caja

|:] Otros:

RECOMENDACIONES:
Siendolas ........ , se concluye el Arqueo, firmado en sefial de conformidad, las siguientes personas:
"""" Responsable de Caja Chica ~ Responsable del Contral Responsable del Control
Firmay Sello Firma y Sello Firma y Sello
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